Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl szolé Moédositott Megallapodas.
Hatalyos: 2025. janudr 1. napjatol.

,MEGALLAPODASA S
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

- Modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt -

Bak Ko6zség Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete (8945 Bak, Rakoczi u. 2/A.; képviseli:
Farkas Tamas Attila polgarmester),

Csertalakos Kézség Onkorményzatdnak Képviselé-testiilete (8951 Csertalakos, Fé u. 5.;
képviseli: Jobbagy Zoltan Gabor polgarmester),

Gutorfolde K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (8951 Gutorfélde, Dézsa u. 1.,
képviseli: Farkasné Kis Klaudia polgdrmester)’,

Pusztaszentlaszlé Kozség Onkorményzatianak Képvisel-testiilete (8896 Pusztaszentlaszlo,
Kossuth u. 87.; képviseli: Kaj Istvan polgarmester),

Szentpéterfolde Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (8952 Szentpéterfolde,
Kossuth u. 52.; képviseli: Molnar Péter polgarmester), és

Szentkozmadombja kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete (8947
Szentkozmadombja, Jokai Mor u. 6., képviseli: Nagyné Varga Kldra polgdrmester)?

a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 85. §-ban
foglalt felhatalmazassal élve igazgatasi feladataik ellatdsara K6z6s Onkorményzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2020. janudr 1. napjatél. az

1. A Koz6s Onkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése:
Baki Kozds Onkormanyzati Hivatal
A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye: 8945 Bak, Rakdczi u. 2/A.

2. A szerz6d6 képviseld-testiiletek megallapodnak, hogy a 2020. janudr 1. napjaval alakitott
Baki Koz6s Onkorméanyzati Hivatal, 2025. janudr napjdtol:>
o Gutorfolde kozségben a 8951 Gutorfolde, Dozsa u. 1. szam alatt allandé jelleggel
~Baki K6zos Onkormanyzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltsége” elnevezéssel
kirendeltséget miikodtet Gutorfoldén, Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos
telepiiléseket érinté hatdsagi, Onkormanyzati, adoéiigyi, anyakonyvi, valasztdsi és
pénziigyek Gutorfoldén teljes korii helyben torténd intézése céljabol.

A kirendeltség a Baki K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeként miikodik.

3. A szerz6d6 képviselo-testiiletek kijelentik, hogy az igazgatdsi munka ellatasahoz sziikséges
személyi és targyi feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak az alabbiak szerint:
3.1. A Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal székhelyének elhelyezésére szolgalo épiilet
Bak kézség Onkorményzatanak tulajdona.

! Médositottak a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
2 Médositotték a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
* Modositottak a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
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3.2. Pusztaszentldszlo telepiilésen az iigyfélfogadadst biztosito épiilet PusztaszentldszIlo
kizség Onkormdnyzaténak tulajdona.*

3.3. A Baki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltsége elhelyezésére
szolgalo épiilet Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos kozség Onkorményzatanak
tulajdona.

3.4. Pusgtaszentliszld telepiilésen ag digyfélfogadds mikidéséhes!, az érdemi tgyintézéshez
szikkséges tirgyi feltételeket Pusztaszentliszlé Kézség Onkormanyzata biztositja, éves
koltségvetésébdl, az tigyintézeési feltétek folyamatos biztositasa a polgirmester felelGssége.

3.5. Pusztaszentldsslo telepilésen ag, iigyfélfogadds mitkodéséhes, as, érdemi u(gymtegabef{ szikséges
informatikai hardver feltételeket Pusztaszentliszl6 kozség Onkormanyzata mar kiépitette,
a szoftver feltételek biztositisa a Baki kozdés Onkorminyzati Hivatal feladata.
Amennyiben a folyamatos tigyfélszolgalat Gzemeltetéséhez tovabbi irodai eszkoz, egyéb
feltétel sziikséges, azt ezen megillapodas 4.8. pontja alapjin kell biztositania
Pusztaszentlaszl6 kézség Onkormanyzatinak.

3.6. A Baki kézos Onkorméanyzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltségén az érdemi
ligyintézéshez szitkséges targyi feltételeket Gutorfolde, Szentpétetfolde és Csertalakos
Ko6zség Onkormanyzata biztositja, az iigyintézési feltétek folyamatos biztositisa a
polgarmesterek felelossége.

3.7. A Gutorféldei Kirendeltség makodéséhez sziikséges informatikai hardver feltételeket
Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos kézség Onkorminyzata mir kiépitette, a
szoftver feltételek biztositisa a Baki k6z6s Onkormanyzati Hivatal feladata. Amennyiben
a folyamatos iigyfélszolgalat iizemeltetéséhez tovabbi irodai eszkoz, egyéb feltétel
sziikséges, azt ezen megillapodas 4.8. pontja alapjan kell biztositania Gutotfolde,
Szentpéterfolde és Csertalakos kozség Onkormanyzatainak.

4. A szerz6d6 képviselG-testilletek kijelentik, hogy a Baki Kézdés Onkormanyzati Hivatal
tenntartasanak koltségeihez a fenntarté énkormanyzatok képviselS-testilletei az alabbiak szerint
jarulnak hozza:
4.1. A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal mikédési kiadasainak fedezetét elsGsorban az allami
hozzajarulas biztositja.
4.2. Az dllami  hoggdjaralds  feletti  kiaddsok  fedesetéhes a  megdllapods  Onkorminyzatok
a hivatalos lakossdgssdma szerint jarulnak hogzd:
4.3. Amelyik tirsult Onkorményzat a Kéz6s Onkormanyzati Hivatal alapfeladatain tilmend
(onkormanyzati 6nként vallalt feladathoz kapcsolédé tovibbi adminisztricids, ugyviteli,
egyéb) feladatot kivin a Kézés Onkormanyzati Hivatallal ellattatni, a feladat anyagi fedezetét
sajat koltségvetése terhére biztositja.
4.4. Az 6nkormanyzatok kotelesek a K6z6s Onkormanyzati Hivatal folyamatos és zavartalan
mikodésének biztositasa érdekében a megillapitott éves hozzijarulis idBarinyos részét
havonta a2 Kéz6s Onkormanyzati Hivatal szaml4jara utalni.
4.5. Pustasentlislo telepiitésen ag, sigyfélfogaddssal, iigyintézéssel kapesolatos valamennyi miikidési, ressi
kiiltségeit  Pusstassentldszlé Kogség Onkorminyzard’, a Gutorfoldei Kirendeltség épiiletének
valamennyi miikodési, rezsi koltségeit a Kirendeltséghez tartozd teleptilések viselik.
4.6. A Baki székhelyen felmerilé egyéb, kézponti mikodési és fenntartdsi kiaddsok (pl.
k6z6s hivatal bankszamlaja bankkoltsége, informaciobiztonsagi feladatok, tizemotvos, stb.)
viselését a felek az alibbi midon sgabilyozzik: a 2025. éidl a felek, minden évben az, éves kiltségvetési

* Modositottak a zdradékban felsorolt képviselé-testiileti hatdrozatok.
5 Modositottak a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
¢ Moédositotték a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
7 Modositotték a zdradékban felsorolt képviseld-testiileti hatdarozatok.
8 Modositotték a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
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tirgyaldsa sordn’ felmérik a felmeriilt koltségeket, azokat polgirmesteri egyeztetés keretében
felilvizsgalva doéntenek a Baki Kozds Onkormanyzati Hivatal kiadasi elGirinyzatainak
modositasardl — lakossagszam aranyosan osztva a tobbletkiadisokat.

4.7. A Baki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal koltségvetése, annak médositisai és zarszamadasa
az dllamhaztartasrdl sz6016 2011. évi CXCV. torvény és az allamhdztartdsi térvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjin keriil meghatirozasra.

4.8. A Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal mikodési koltségeinek fedezeteként szolgal a
mindenkor hatilyos allami koltségvetési torvényben a koézos onkorminyzati hivatal
mikodéséhez meghatirozott kozponti kéltségvetési timogatis lakossigszim atdnyos
Osszege.

A mikodési kiadisok fedezete az igy kapott allami hozzijarulds, toviabba a fenntartd
onkormanyzatok sajat bevételeik terhére a 4.2. pont alapjan biztositott hozz4jirulisa.

49. A Baki Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatalt illetd allami timogatis lehfvdsira és
felhasznélasira a Baki Kézos Onkorminyzati Hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatirozott és jogosultsagi feltételek alapjin lehivhatd alap- és
6s2t6nz6 hozzajirulist a Baki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal és annak 4llandé kirendeltsége
mikodési koltségeire forditja.

4.10. A székhely hivatal, tovabba a kirendeltség a munkavégzés helye szerinti naluk
foglalkoztatott koztisztviselSk személyi juttatisait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait,
tovabbd a jogelédi jogviszonybdl eredé kiadasokat maguk viselik a 4.8. pontban
meghatirozott bevételek terhére.

4.11. A koz6s 6nkormanyzati hivatalt fenntarté onkormanyzatok megillapodnak, hogy a
ko6zG6s hivatal fenntartasaval és mGkodtetésével k6z6s vagyon nem keletkezik, kivéve a k6z6s
onkormanyzati hivatal elnyert palyizati timogatisbdl keletkezett vagyon esetén, ahol a k6zds
hivatalt fenntarté onkormanyzatok a fejlesztésre forditott 6nerd arinyiban, amennyiben a
palyazat 6nerét nem igényel, ugy lakossagszam ardnyiban részesednek.

4.12. A tarsult 6nkormanyzatok altal vallalt pénziigyi hozzajarulis nem teljesitése esetén, a
fizetési hataridé lejartat kévetGen az azonnali beszedési megbizds (inkasszd) lehetSségére
tortend figyelmeztetést is tartalmazé felszolitas kézhezvételétSl szamitott 30 napon belil
nem tesz eleget, Ugy a gesztor Onkormdnyzat jogosult a nem teljesité onkormanyzat
bankszamlajira azonnali beszedési megbizds (inkassz$) benyudjtisira. Amennyiben az
inkassz6 nem behajthatd, akkor a tartozasra a jegybanki alapkamat tizszeresének megfelels
késedelmi kamatot szamol fel a gesztor.

5. A Baki K626s Onkorményzati Hivatal szervezetére, miikodésére, ligyfélfogadasira vonatkozo
szabalyzatokat a jegyz6 késziti el, az az irinyitd szerv jovahagyasival valik hatalyossa.

Pusztasentlaszli telepiilésen az iigyfélfogaddsi rend biztositdsdval kapesolathan elfzetesen ki kell kérni a
Pusgtaszentldszlé Kigség Onkormanyzata Képuiseli-testiilete véleményét, majd a Képviseli-testiilet jovihagydsdval
vdlik érvényesse.

2025, janudr 1. napjitél ag igyfélfogadis:
Kedd: 8.00 — 11.30 drisg
Ciiitirtik: 13.00 — 15.30 éraig®

A Gutorfoldei Kirendeltség mikodtetésével, valamint tgyfélfogadasi rendjének kialakitasival
kapcsolatban elézetesen ki kell kérni a Kirendeltség altal ellitott telepiilések onkorményzatai
polgarmestereinek véleményét, és az 6 j6vihagyisukkal vilik érvényessé.

? Médositotték a zaradékban felsorolt képviselé-testiileti hatarozatok.
19 Modositottak a zaradékban felsorolt képviselé-testiileti hatarozatok.

Baki K&6zos Onkormanyzati Hivatal Médositott Megallapodas 3



Baki K&6zos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasardl szo16 Médositott Megallapodas.
Hatalyos: 2025. januar 1. napjatol.

6. Kdzos inkormdnyzati hivatal litrehogdsirdl vagy megsziintetésérl azy érintett telepiilési inkormdnyzatok
Répvisels-testiiletei az dltaldnos dnkormdnyzati vilasytasok napjdt kivetd hatvan napon beliil dllapodnak meg.
A megdllapodds ag dltalinos onkormdnyzati vilastsokat kivets év janudr 1-én lép hatdlyba A Kozbs
Onkormanyzati Hivatalbél kivalni az dltalinos 6nkorményzati valasztisok napjat kovetd 60
napon belil lehet.

7. Mds telepiiléseknek az, dltalinos onkormdnyzati vilasztdsok napjdt kivetd 60 napon beliil lebet csatlakosni a
Baki Kizgs Onkorminyzati Hivatalhog, tirsult inkorminyzatok mindsitert tobbséggel meghosott dimtése
alapjin és eldetes egyetériésével lebet. ¥

8. A Baki Kézés Onkorminyzati Hivatalt a jegyz6 vezeti A jegyzé kinevezéséhez és
felmentéséhez Bak, Csertalakos, Gutorfolde, Pusztaszentldszlo, Szentkozmadombija és
Szentpéterfolde Kozségek Onkorminyzatok Képvisel§-testiileteinek lakossagszim-aranyos,
tobbségi dontése sziikséges.

8.1 A kixds onkormdnyati hivatal kigszolgdlati tisgtviselde, alkalmazotija kineveéséhes, felmentéséhes a
Jenntartd Gnkormanyzatok képviseli-testiiletinek egyetértése sziikséges oly mddon, hogy a3 egyetértési jogot a
ssékhelytelepiilésen  dolgogdk  esetében  Bak, Pusgtasgentldszl  és  a  Szentkogmadombja  Kigségek
Onkorminyzatai - Képiseli-testiiletes, mig a Gutorfoldei  Kirendeltségen dolgogok  esetében  Gutorfilde,
Sentpéterfilde és Csertalakos Kizségek Onkormdnysatai Képvisels-testiiletei gyakoroljik.”

9. A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat Bak kozség polgirmestere gyakorolja.

10. A Baki K626s Onkormanyzati Hivatal jogszabaly altal elfogadott hivatali létszama: 10,16 £6.

10.1. A Baki székhelyhivatal allandé létszama: 7 £6.

10.2. hatdtyon kiviil”

10.3. A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltségének allandé6 1étszama:
3 £6. A Kirendeltséget a jegyz4 iranyitisaval a kirendeltségvezetd iranyitja.

10.4. hatdlyon kiviil”

10.5. Az digyfélfogadds rendjét ag 5. pont szerint a jegy3d késiti el. A Baki Kizis

Onkorminyzati Hivatal S3ervesets és Miikidési S 3abdlyzatdban és a Baki Kozis

Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjében.

Az dllandé  kirendeltségi  digyfélfogaddson til: A jegyxd vagy a jegyzd megbizottia a Gutorfoldei
Kirendeltségen heti egy alkalommal 1 napot tartizkodik, 4 driban tart jigyfélfogaddst.

Csertalakos, Pusstaszentliszlo, Sxentkogmadombia és Szentpéterfilde telepiiléseken igény szerint van jelen a
JeQ0 vagy a jegy3b meghizottia, illetve a polgdrmesterrel folytatott egyestetés alapjan, igény szerint tart
igyfélfogaddst a jegyz6 vagy a jegys6 megbizottja. '

10.6. A Ko6z6s Hivatal székhelye és a Kirendeltség k6zotti kapesolattartis, informaciéaramlas
szabalyait részletesen a Baki K626s Hivatal Szervezeti és Mkodési Szabalyzata tartalmazza.
10.7. Az éllandé kirendeltségi tgyfélfogadason tili tgyfélszolgilat szabalyai: az egyéb
elfoglaltsig (pl: szabadsig, betegség, értekezlet, egyéb hivatali elfoglaltsig) miatt elmaradd
lgyfélfogadassal kapcsolatos szabalyokat a szetvezeti és mikodési szabilyzat tartalmazza.
10.8. hatdlyon kiviil”

! Médositottak a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
12 Hatalyon kiviil helyezték a zéradékban felsorolt képviseld-testiileti hatdrozatok.
13 Hatalyon kiviil helyezték a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatdrozatok.
4 Modositottak a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
15 Médositottak a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
16 Médositottak a zaradékban felsorolt képvisels-testiileti hatdrozatok.
17 Hatalyon kiviil helyezték a zaradékban felsorolt képvisels-testiileti hatérozatok.
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11. A Baki k6z6s Onkormanyzati Hivatal és Kirendeltsége dolgozéi tekintetében a munkaltatéi
jogkoroket a jegyzd gyakorolja — figyelembe véve a 8:7” pontban foglaltakat.

12. A jegyz6 vagy megbizottja koteles mindegyik képviselG-testiilet tilésén részt venni és ott a
sziikséges tajékoztatast megadni.

A jegyz8 évente beszdmol a Koyds Onkormdnyzati Hivatalt fenntarts és mitkodtetd® dnkormanyzatok
képviselo-testilletnek a Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

13. hatdlyon kiviif’

14. Egyéb rendelkezések:

A Baki Ko6zo6s Onkorményzati Hivatal atalakitasainak modja: atalakitas jogutoddal, kivalas
beolvadasos kivalassal.

A jogeldd Baki K6zds Onkormanyzati Hivatalnil a kotelezettségvallalis utolsé napja: 2019.
december 31.

A koltségvetési szerv jogutédja a Baki Kozés Onkormianyzati Hivatal (székhely: 8945 Bak,
Rikéezi u. 2/A)), a Bocféldei Koz6és Onkormanyzati Hivatal (székhely: 8943 Bocfolde, Ady
Endre u. 15.) és a S6jtori Kozos Onkormanyzati Hivatal (8897 Sojtor, Petdfi u. 2). Az atalakuld
koltségvetési szervnél koztisztviselGi jogviszonyban allok eltéré nyilatkozatuk hiinyiban a
jogutoédoknal keriilnek alkalmazasra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011, évi CXCIX.
torvény rendelkezései szerint. A Baki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal jogutédjainal alkalmazastra
nem kerilé koéztisztviselSk atszervezés miatti jogviszony megszintetését 2020. janudr 1. napi
felmentéssel kell biztositani a Baki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalndl. A jogviszony
megsziintetésbl eredd kotelezettségek teljesitésére az érintett Onkormanyzatok megallapodast
kotnek.

A koltségvetési szerv kozfeladatanak, alapfeladatainak jovGbeni ellitisa: A koltségvetési szerv
alapit6 okiratdban meghatirozott alapfeladatokat a jogutéd Baki Kézos Onkormanyzati Hivatal, a
Bocfoldei Kézés Onkorméanyzati Hivatal és a Sojtéri Kézés Onkormanyzati Hivatal litja el.
Ellatasra nem keriil6 feladatok nincsenek.

A vagyon — ideértve a kéveteléseket és kotelezettségeket is — feletti rendelkezési jogosultsag: A
koltségvetési szerv sajit vagyona kiilon leltair és vagyonmegosztds szetint a jogutédok
hasznalataba és tulajdonaba kerill. A koltségvetési szerv kévetelése a jogutodokat illeti meg, a
jogutddok altal hasznalatra atvett vagyontargyakat terheld kotelezettségek a jogutédokat terhelik.

15. A mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt megdllapodds 2025. janudr 1. napjan lép hatdlyba.”

Bak, 2024. november ....

Farkas Tamas Attila Jobbagy Zoltan Gabor Farkasné Kis Klaudia
Bak kozség Csertalakos kozség Gutorfolde kozség
polgarmestere polgarmestere polgarmestere

18 Modositottak a zaradékban felsorolt képviselé-testiileti hatdrozatok.
¥ Modositottak a zaradékban felsorolt képvisel6-testiileti hatdrozatok.
2 Hatalyon kiviil helyezték a zdradékban felsorolt képviselé-testilleti hatarozatok.
21 Modositottédk a zaradékban felsorolt képviseld-testiileti hatarozatok.
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Kaj Istvan Nagyné Varga Klara Molnar Péter
Pusztaszentldszlo kozség Szentkozmadombja k6zség Szentpéterfolde kdzség
polgarmestere polgarmestere polgarmestere
Zaradék:

Jelen, a modositasokkal egybefoglalt, egységes szerkezetii megallapodast

e Bak Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete ..../2024. (XL 26.) szamu
hatarozataval,

o Csertalakos K6zség Onkorményzatdnak Képviselé-testiilete ..../2024. (XI. 19.) szdmt
hatarozatdval

¢ Gutorfdlde K6zség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete ..../2024. (XI. 19.) szdma
hatarozataval,

o Pusztaszentlaszl6 Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete..../2024. (XI. 21.)
szamu hatarozataval,

o Szentkozmadombja Kézség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete..../2024. (XI. 19.)
szamu hatarozataval

o Szentpéterfolde Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete ..../2024. (XI. 18.)
szamu hatarozataval,

jovahagyta.

Bak, 2024. november ...

Salamon Henrietta
jegyzd
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