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Pusztaszentliszl6 Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 2025. december 22.
napjan megtartisra Keriilé soros, nyilvinos képviselé-testiileti iilésére.
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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bek. 1)
pontja alapjan

“81. § (1) A jegyzb vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a kézos nkormanyzati hivatalt.

(3) A jegyzd

/) évente beszamol a képvisels-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;”

A Baki K&z6s Onkormanyzati Hivatal miik6désérdl szo16, jegyz6i beszamol6 az eldterjesztés
mellékletét képezi, javaslom az elfogadasat.

Hatarozati javaslat;

.../2025. (XII. 22.) Képviselb-testiileti hatidrozat:

Pusztaszentlaszlé Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Baki Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2025. évi tevékenységérol szol6 jegyzdi beszamolot elfogadia.

Hatarid6é: Azonnal
Felelos: Kaj Istvan polgarmester

Pusztaszentlaszl6, 2025. december 15.




A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2025. évi beszamoldja



1. Beszamol6 a Baki Kozos (")nkorményzati Hivatal munkajaroél

A K6zés Onkormanyzati Hivatal alapitdsérol és fenntartasarol sz6l6 megallapodas rogziti, hogy a
Jegyzd évente koteles beszamolni a telepiilések Keépviseld-testiileteinek a Kzos Onkormanyzati
Hivatal munkajarol.

Személyi feltételek:
A Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal a 2025. évben 11 16 kéztisztviselst foglalkoztatott, az alabbi
megoszlas szerint:

* Bak székhely: 6 {6 és 1 6 jegyzd,
e Gutorfolde: 4 {6

A 2020. januar 1-jei 13 f6 hivatali 1étszdmhoz képest, 2025. Janudr 1-jét6l az elismert hivatali 1étszam:
10,16 £6. (a hivatal létszama 2025. januar 1. napjaval 10 £6 kdzszolgélati tisztviseld (Bak: 1 f6 jegyzo,
2 {6 igazgatési ligyintéz6, 1 £ adéiigyi tigyintézo, 3 6 pénziigyi, munkaiigyi {igyintéz6, Gutorfoldi
Kirendeltség: 1 f6 kirendeltségvezeté aki igazgatasi lUgyintézoi feladatokat 14t el, 1 f6 szocialis
igazgatasi tigyintéz6, 1 6 pénziigyi tigyintéz6 +1 6 GYES-en 1év6 kolléga)

Minden dolgozé rendelkezik a feladat ellatashoz sziikséges szakképesitéssel.

A Jarasi Hivatal hatdskérébe tartozo ligyekben a Korményablak busznal — meghatarozott idépontban-
havi két alkalommal lehetett iigyet intézni.

Targyvi feltételek:

A mindennapi munkavégzést segité targyi feltételek vonatkozasaban megfelelének tekintheték a
rendelkezésre 4ll6 lehet6ségek, a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek
adottak valamennyi szervezeti egység szdmara.

AZ ONKORMANYZATI MUNKA

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal — mint a képviseld-testiiletek operativ szerve — ellatja a képvisels-
testiiletek és bizottsagaik, valamint a nemzetiségi onkormanyzat mikodéséhez kapcesolédod szervezési
¢s adminisztracids feladatokat, el6késziti és végrehajtja ezek donteéseit, tdjékoztatassal és ligyviteli
kozremiikddéssel segiti munkajat.



Képvisels-testitleti ilések

Szeékhely hivatalhoz tartozé énkorményzatok, tarsulésok
2025.
Bak Szentkozmadombja | Pusztaszentlszlo Baki KT
Nyilt 13 8 8 5 |
Zart 4 3 _ 2 -
. K6zmeghallgatas 1 l 1 -
Hozott 147 56 108 18
hatarozatok
$zama B i _ |
Alkotott 8 9 9 -
| rendeletek szama N
Gutorfoldi Kirendeltséghez tartozo nkorményzatok, tarsulésok |
B 2025. .
Gutorfolde Csertalakos Szen.tpeter- S%oma’l N
| | folde tarsulas
Nyilt 10 8 6 3
Zart : 8 1 1 -
Kdzmeghallgatas 1 1 1 -
Hozott 111 45 49 6
hatdrozatok
| szama | ]
Alkotott 11 7 6 - '
rendeletek szama

Egyiittes iiléseck szama a 2025. évben: iilés nem volt.

Nemzetiségi 6nkormanyzat: A K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatai kozé tartozik a Bak
telepiilésen miik6dé nemzetiségi Gnkormanyzat munkajanak segitése az onkormanyzat munkajanak
adminisztriciojdval, koltségvetési gazdalkodasénak elékészitésével &s végrehajtasaval. A
nemzetiségi Snkorményzat képviselo-testiiletének miikodését a Jegyzd személyesen feliigyeli.

Baki Roma Nemzetiségi Onkorményzat:

Nyilt i N
| K6zmeghallgatas 1
| Hozott hatérozatok szdma 12

A Nemzeti Jogszabalytar szerepe az onkorméanyzati munkdban Elektronikus kozszolgaltatasként
Iétrejott a Nemzeti Jogszabélytar (NJT), ahova egységes szerkezetil szoveggel kozzé kell tenni

valamennyi, 2013. junius 30. utan kihirdetett 6nkorméanyzati rendeletet. A képviselotestiileti iilések



Jegyz8konyveit és azok mellékleteit 15 napon beliil, az elfogadott Gnkormanyzati rendeleteket a
kihirdetést kovetd 3 munkanapon beliil kell feltslteni a Nemzeti Jogszabélytarba, illetve a
Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modulba.

Ebben a rendszerben és a dokumentumtarban érkeznek a Kormanyhivatal részérél a kiilonbszo -
adatszolgaltatasra torténd, vagy torvényességi — felhivasok, tovabba a bekiildott rendeletekkel,
jegyzokonyvekkel kapcsolatos észrevételek, utasitdsok, szakmai irAnymutatasok ¢és egyéb
allasfoglalasok.

A LockLex rendszerben kell elkésziteni a helyi rendeleteket.

II. A K6z6s (")nkorményzati Hivatal miikodésének és szervezeti egységeinek
bemutatasa

11/1/1. Altaldnos igazoatas

A) A szocialis iigyintézéshez kapcsolédo tevékenységrol:

Az Ugyfél kérelmére indult Gigyekben az eljards meginditdsa és lefolytatisa a hivatalbdl induld
eljarasoknal alkalmazottal azonos, de az iigyfélnek lehet6sége van az eljards megsziintetésére, ha
szamara kedvezétlen dontés véarhatd. Az egyéb feladatok csoportjaba tartozik a folyamatos
kapcsolattartas és informaciécsere a Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskoldk, 6vodak ifjusagvédelmi
feleldseivel, illetve az Osszes érintett szervvel. Minden év elején adott koltségvetési keretdsszeg all
rendelkezésre a segélyezésre, ezt a keretet lehet felhasznalni az év folyamén segélyek, timogatasok
nyujtasara.

A mindennapi gyakorlatban eléfordulé tigyek két nagy csoportra oszthatok:
1. Onkorményzati szocidlis igyek:
- segélyek,
- rendeletek, hatarozatok.
2. Egyéb ligyek:
- mas szervekkel kapcsolatos lakossdgi panaszok, igyek intézése (pl.: MEP, EON, stb.)
- nem hatosagi feladatok:
- nyilvantartisok vezetése - Képvisel6-testiileti elSterjesztések elokészitése,
veégrehajtasa.

Amennyiben az Ugy érdemi eldéntéséhez a beérkezett iratokban elegendé informacio all
rendelkezésre, abban az esetben megtorténik a déntése elékészitése, ha nem elegendd az informéacio,
akkor kiegészités, szakért6i vélemény, javaslat kérhetd, illetve kornyezettanulmény készitésére keriil
SOr.

A szocidlis feladat €s hatdskorok ellatashoz sziikséges pénziigyi fedezet az éves koltségvetési
rendeletben keriil megallapitasra, a timogatasok kifizetésérdl a dontések meghozatala utan a Baki
K06z0s Onkorményzati Hivatal gondoskodik.

Az Onkormanyzatok kezdetekt6l fogva tagjai a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorméanyzati
Osztdndijpalyazatban résztvevo telepiilések kozosségének. Erre a tdmogatasra a szocidlisan raszorult
felsboktatdsi hallgatok, illetve leendd féiskolasok, egyetemistdk palyazhatnak.



A szocialis igazgatds kapcsdn ismét vissza kell térni a jarasi hivatalok mikodésére, hiszen a
valamennyi, a telepiilések lakosét érint, a jarasi hivatal és a Jarasbirésag hataskorébe tartozé tigyben
a Hivatalunk kozremtiksdik a kérnyezettanulmanyok elkészitésében — megkeresés alapjan. A 2025.
¢vben az ilyen jellegli, teljesitett megkeresések széma: Bak: 1 db, Pusztaszentlaszls: 0 db,
Szentkozmadombja: 0 db, Gutorfolde: 3 db Csertalakos: 0 db, Szentpéterfolde: 0 db.

B) A miiszaki iigyekhez kapcsolodé tevékenységrol

A miszaki ligyintézéi feladatokat a székhely hivatalnal és a Gutorfoldi Kirendeltségen 1 18, ajegyzd
latta el 2025-ben.

- megallapitas, illetve a jovahagyas eldtt véleményezi az illetékességi teriiletén a helyi
epitési szabalyzatot és a telepiilésrendezési terveket,

- szakhatésagként jar el a hataskérébe utalt tigyekben,

- a komyezet és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatisa (parlagfii és
gyommentesités),

- kapcsolattartds az egyes kozmiivek kezeldivel, valamint az engedélyezési eljarasokban
kézremiik6do szakhatésagokkal,

- avizligyi szervek kezelésébe nem tartozo belviz-védekezési miveken, és a helyi jelentGségii
kisebb vizfolydsokon gondoskodés a karbantartasrol és a vizkarelharitasrol,

- a helyi kozutakkal kapcsolatos nyilvéantartasok vezetése,

- kozuti jelzés megrongalodasa, szennyezése, akadaly keletkezése jelzése az ut kezel6jének,

- a kozit nem kozlekedési céli igénybevételének engedélyezése, illetve a kdzat melletti
ingatlan hasznalatat jogszabalyban el6irt médon,

- az dnkorményzati utakon az utkezelSként ad6dé hatésagi feladatok ellatasa,

- atelepiilésrendezési feladatokkal kapcsolatos Képviseld-testiileti dontések elokészitése,

- a telepllésrendezési terv modositasaval, és az ezzel kapcsolatos egyeztetési eljarasok
lefolytatasa,

- Takarnet és E-ING rendszerbé] tulajdoni lapok lekérése, errél nyilvantartas vezetése,

- telepengedélyek kiadasa, nyilvantartas vezetése,

- 1igazolasok kiadasa.

2025. marcius 1-jét6l az snkormanyzatok telepiilési foépitészt alkalmaznak megbizasi szerz6déssel.

Szakhatosagi nyilatkozatok kiallitdsa:
Bak teleptilésen: 9 db

Csertalakos: 1 db

Gutorfolde: 6 db

Pusztaszentlaszlo: 1 db
Szentkozmadombja: 1 db
Szentpéterfolde: 1 db

»Az élelmiszerldncrol és hatdsagi feliigyeletérsl” szolé 2008. évi XLV tv. alapjan a foldhasznald
koteles az adott év junius 30. napjdig az ingatlanon a parlagfii viragzasat megakadalyozni, és ezt
kovetBen ezt az allapotot a vegetdcids idészak végéig folyamatosan fenntartani. Amennyiben a
foldhasznalé fenti kételezettségének nem tesz eleget, ugy a hivatkozott jogszabaly értelmében a
kotelezettség elmulasztasa esetén rendelheti el a kozérdekii védekezést, valamint az Onkormanyzat
szabalysértési eljarast kezdeményez.
A 2025. évben:
A székhely hivatal 15 esctben, Pusztaszentlaszlé telepiilésen 22 esctben és Gutorfolde
teleplilésen 2 esetben kiildott felszolitast az ingatlanok gyom- és parlagflii mentesitésére
vonatkozéan. Az utdellenérzést kdvetden az ingatlantulajdonosok tobbsége eleget tett a
gyommentesitesi kbtelezettségének. Birsag kiszabasara egyik telepiilésen sem keriilt sor.



Teleptiléstizemeltetés, telepiilésfejlesztési feladatok: A teleplilés lizemeltetés és ingatlan gazdalkodas
keretében kapcsolatot tartunk a kdziizemi véllalatokkal a zavartalan viz, szennyviz és kozvilagitasi
szolgaltatas zavartalan miitkddése érdekében. Szakhatosagként jarunk el a foldhivatali megkeresések
soran a telekalakitasi eljdrasoknal, valamint tervezok megkeresésére szakhatosagként miikddiink

kozre tervegyeztetéseknél.

A Hivatal iigyintéz6i adatszolgéltatdsi kotelezettségei kiozé tartozik a KSH-nak t5rténd jelentés is,
amely a kovetkezOket tartalmazza:
Minden évre vonatkozoan dsszefoglalo jelentést kell késziteni:
- az Onkorményzat hatdskorébe tartozé kdzigazgatasi és teriiletvaltozasokrol,
- az 6nkormanyzatok adott évi ingatlankezelési és lakasellatasi tevékenységérol,
- a kornyezetvédelmi raforditasokrol, a kornyezetvédelmi termékek eléallitasarol és
szolgaltatasok nyujtasarol,
- aszennyviz-elvezetési agglomeracio teriiletén megvaldsuld beruhézasi raforditasokrol,
- alapinformécick a telepiilési  &nkorményzatok illetékességi  teriiletén mikodo,
infrastruktiralis szolgaltatisokrol,
- energiafelhasznalasi beszamolo,
- ahelyi kdzutak és hidak adatairol
- ahatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek adatairol
- peénzben és természetben kifizetett szocidlis tAmogatasokrol.
- akereskedelmi és nem tizleti céllal tizemeltetett szallashelyekrol
- akereskedelmi tevékenységet folytatokrol
- amaganszallashelyekrol és egyéb szallashelyekrol
- atelepiilési Snkormanyzatok hataskdrébe tartozo kozigazgatasi és teriiletvaltozasokrol.

C) Egyéb igazgatasi iigyek

Munkaviszonnval dsszefiiggé iievek

A pénziigyi el6adé feladatai kozé tartozik a Baki Kozis Onkormanyzati Hivatalban dolgozo
koztisztviselok személyi anyagénak kezelése, karbantartasa, kinevezés készitése, személyi adatok
felvétele, atsorolds, bérvéltozasok, munkaviszony megsziintetések. Ellatja tovdbba az
Onkormanyzatok intézményeiben dolgozok munkaviszony és bérvaltozasaival kapcsolatos
adminisztracios tevékenységet. A feladattal megbizott munkatirs ligyel a személyi anyagok
biztonsdgos tarolasira és tartalmuk titkossagara, kezeli tovibbi az onkorményzathoz tartozé
intézmények vezetbinek személyi anyagat is.

Az aktualis havi, illetve személyi anyagokban torténé valtozasokrol a Magyar Allamkincstar felé
jelentést kiild. Rogziti a valtozdsokat, szamfejti a havi nem rendszeres kifizetéseket a KIRA
programban. Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az internetes adatkommunikéciés rendszeren
keresztiill kozolt valtoztatisokat és programfrissitéseket. Adatot szolgaltat a kiilonféle
kimutatasokhoz. Igény szerint munkaltatéi igazolast allit ki a munkavallalok részére.

Valamennyi Onkorményzat a kdzfoglalkoztatasi program keretében folyamatosan alkalmaz
kdzfoglalkoztatott munkavallalokat segitve a telepiiléseken él6 munkanélkiiliek elhelyezkedési
gondjainak megoldéasat. Ennek érdekében a szocialis feladatokat ellato igazgatasi el6ado elvégzi a
palyéazatok elnyeréséhez sziikséges nyomtatvanyok kitoltését. Az alkalmazott személyek, személyi
adatainak felvételét, elkésziti a szerzédéseket, majd a megsziinéssel kapcsolatos iratok kiallitasat a
pénziigyi eldadd latja el, aki havonta jelentést készit a palyazatot kiir6 intézmény felé. Az
onkormanyzatoknal 2025. évben ismét lehetdség volt didkmunkasok foglalkoztatdséra. Bakon 6 £,
Szentkozmadombjan 2 6, Pusztaszentlaszlon 4 £5, Gutorfoldén pedig 1 f6 didkmunkast
foglalkoztattunk.



A kézfoglalkoztatottak létszama sszesen a 2025. évben:

| Bak Pusztaszentlaszlo \ Szentkozmadombja J
okt. 31-ig 4 2 2

‘ nov. 01-t613 | ] ‘ |

| Gutorfolde | Csertalakos | Szentpéterfolde

| 5 | - 1

Képzés, tovabbképzés:

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérsl szol6 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet rendelkezései
2014. januar 1-jén 1éptek hatélyba, melyek megadjék a jogi, szakmai és mindségbiztositasi keretit a
koztisztviselok orszdgosan egységes, tervszerli, rendszeres és kotelezd tovabbképzésének. A
jogszabdly szerint a tisztviseld négy éves képzési idészakra meghatarozott képzési kitelezettséget
teljesit. A tovabbképzési idészakot a 2022-2026. kozdtti ciklus fogja 4t. A felsdfokd végzettséggel
rendelkez6 koztisztviselének a tovdbbképzési idbszak alatt legalabb 128 tanulmanyi pontot, a
kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviseldnek legalabb 64 pontot kell teljesitenie. Ezek alapjan
¢ves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettiik, melyet a Kozigazgatasi és Igazsagiligyi Hivatal
részére megkildtiink. A képzésekre az NKE Vezets- és Tovabbképzési Intézet honlapjan
jelentkezhetnek a koztisztvisel6k, melyet a munkaltato hagyja jova. A tovabbképzési programokat a
munkaltat6 altal megfizetett normativ hozzajarulas fedezi.

Népesség-nyilvantartissal osszefiiget feladatok

A helyi népesség-nyilvantartasi rendszer aktualizdldsa, frissitése. Adatkozlés maganszemélyek és
hivatalos szervek részére személyes adatokrél a nyilvantartas alkalmazasaval. Kimutatdsok készitése
a létszamadatokrol, az onkormanyzat, valamint az intézmények felé. A koribban végzett
lakcimnyilvantartéssal, lakcimkartya kiallitassal kapcsolatos ugyintézés okmanyirodai feladatkorbe
tartozik, a cimképzési, rogzitési feladatokat a K6zos Hivatal és a Gutorfoldi Kirendeltség latja el.
Ilyen jellegii feladatok:

- lakcim bejelentések:
\__ ] Bak | Pusztaszentlaszlé | Szentkozmadombja
| 2 | 0 1
. Gutorfolde Csertalakos . Szentpéterfolde J
4 0 \ 0

2025. janudr 1-t8l a jegyz6nél torténd lakcimbejelentés lehet6sége megsziint, a Jarasi Hivatal
hatéskérébe keriilt.

Hagyatéki eliarassal osszefiiggé feladatok

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbdl indul. A halaleset anyakOnyvezése utdn az
anyakdnyvvezetd a halott vizsgalati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai uton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, iktatasra bekiildi, beadja. Az illetékesség megallapitasa utan az



ligyintéz0 eldkésziti a leltar felvételét. frasban, vagy telefonon megkeresi a hagyatéki példanyon
feltiintetett hozzatartozot a hagyatéki leltar felvételére, id6épont(ok) megadasaval.

A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyon torténik az ingo-ingatlan hagyatékrol, kitdltése az
ligyintéz6 feladata. A kitsltstt és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar egy példanya az illetékes
kozjegyzohoz keriil tovabbitisra. Amennyiben a hozzatartozé ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utan sem
ingd, sem ingatlan vagyon nem maradt, Gigy az erre rendszeresitett nyomtatvany kit6ltése utdn az
Ugyirat az irattarba kertil. Péthagyatéki leltar felvétele altalaban ugyfél kérelmére indul és hagyatéki
leltar felvételével zarul.

Hagyatéki leltarok szdma a 2025. évben:

B Bak Pusztaszentlészlo | Szentkozmadombja |
28 8 | 0 |
| Gutorfolde ’ Csertalakos Szentpéterfolde
11 1 1

Elhalt személy hagyatékéanak, pothagyatékanak felvétele, annak megklildése is a hivatal hatiskorébe
tartozik.

» hagyatéki leltir felvétele, illetve a hagyatékhoz kapcsolédé adé-és értékbizonyitvany

kiallitasa:
| Bak ' Pusztaszentlaszlo | Szentkozmadombja |
| 28 | 6 1 0 |
}7 Gutorfolde ' Csertalakos | Szentpéterfolde J
11 1 | 1

e Vidéki elhalt személy hagyatéki eljarasihoz, végrehajtasi, gyamhivatali eljaras
lefolytatdsdhoz sziikséges ado- és értékbizonyitvany kiallitasara Bak teleiilésen 19 db, a
Pusztaszentlaszlon 5 db, a Gutorfoldi Kirendeltségen 26 db, Szentkozmadombjan 4 db
kiallitaséara volt sziikség.

Kereskedelmi igazgatissal osszefiiggo iigvek

A keresked6nek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be kell
jelenteni, vagy miikdési engedélyt kell kérnie.

Mindket eljaras személyes megbeszéléskor a formanyomtatvany kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasaval indul. Az el6irt okiratok, hatosagi, szakhat6sagi hozzajarulasok, engedélyek
megléte, beszerzése esetén kiadéasra keril a mitkodési engedély, illetve igazolas a tevékenység
megkezdésének bejelentésérdl.

A miikodést kezdd, megsziint és tizletkdrt médositott tizletekrdl nyilvantartast kell vezetni és fél
évente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH felé.



Szallashely szolgaltatassal, macanszallashelvekkel kapcsolatos lieyvek

Maganszallashelyek (falusi szalldsadas) vonatkozasaban hat6sagi nyilvantartasba vétel és igazolas
kiallitasara keriil sor. A kotelezd adatszolgaltatasra és annak hivatal felé torténd hataridejére
figyelemfelhivéssal, formanyomtatvany kikiildésével a szallasadok részére keriil sor.

Bak, Pusztaszentlaszld, Gutorfolde, Csertalakos, Szentpéterfolde telepiiléseken nem volt bejelentés
illetve véltozas. Szentkozmadombja telepiilésen 1 db megszuntetés tortént.

Birtokvédelmi iievek

A jegyz0 részére a birtokvédelmi hataskért a 2013. évi V. torvény (Ptk.) allapit meg.

Amennyiben lehetséges — ¢s a felek kozott a kapesolat még olyan mértékben nem romlott meg —
elsdsorban a megegyezést lehetdségét keressiik a konkrét eljards meginditasa el6tt, hiszen
tapasztalataink szerint egy birtokvitas eljaras lefolytatasa még inkabb fesziiltté teszi a viszonyt a felek
kozott.

A hivatalos birtokvédelmi eljarasok szaménak alakuldsarél az alabbi tdblazat késziilt (a hivatalhoz
birtokvitas bejelentéssel fordulo tigyfelek szdma ennél lényegesen tobb — lasd el6z6 bekezdés):

. Bak Hivatal _
l; Ev Ugyszam

|. 2025. 1

Pusztaszentlaszl6i Kirendelt.gég
Ev | Ugyszdm
B 2025. | -

) Gutorfoldi Kirendeltség_‘ )
| Ev ] Ugyszam —l
| 2025. ‘

0

Anvakonvvi iievintézés

Jelenleg 4 anyakonyvezetd latja el az ezzel kapcsolatos feladatokat, amelyek a kovetkezok:

Az anyakOnyvvezetd vezeti a sziiletési, hazassigi és a halotti anyakonyvet. E feladatokon tul
kozremikdsdik a hazassigkotéseknél, a névadokndl és a jelesebb hézassagi évforduléknal. Intézi az
anyakOnyvi igazgatassal kapcsolatos ligyeket.

Az éllampolgirok sziiletésének, hazassagkotésének és elhalalozasanak nyilvantartasa az egyik
legdsszetettebb és legnagyobb pontossagot kivand kozi gazgatasi munka.

A sziiletési és a halotti anyakonyvbe bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan keriil bejegyzés, mig
a hdzassigkotés elézetes bejelentésre -30 napos varakozési idd utin - az esemény idején keriil
bejegyzésre a héazassagi anyakdnyvbe. Az elektronikus anyakényvbe Bak telepiilésen 56 db,
Gutorfoldén 22 db, Pusztaszentldszlon 17 db, Szentkozmadombjan 4 db, Szentpéterfoldén 3 db,
bejegyzés volt, Csertalakos telepiilésen bejegyzésre nem keriilt sor.



Hazassagkotésck:

Bak: 5 db, Gutorfslde 2, Pusztaszentlaszld, Szentpéterfolde és Csertalakos teleplilésen 1,
Szentkozmadombjan hazassagkotés nem volt. Bak telepiilésen névado megrendezésére nem keriilt
sor.

Hazassagi névmodositas irdnti kérelem Bak, Szentpeterfolde, Pusztaszentlasz16, Szentkozmadombja
telepiilés vonatkozasiban nem érkezett. Csertalakos és Gutorfslde telepiilésen viszont 1-1 db
hézassagi névmodositasra keriilt sor.

Anyakdnyvi kivonatok kiallitisara Bakon 26, Pusztaszentlaszlon 1, Gutorfoldén 10, Szentpéterfoldén
3, Csertalakoson 1 alkalommal keriilt sor. Szentkozmadombja teleplilés esetében anyakdnyvi kivonat
kiallitasara nem érkezett kérelem.

Apai elismerd nyilatkozat felvételére Bak székhely telepiilésen 2 db, Gutorfolde telepiilésen 1,
Szentpéterfoldén 1 alkalommal keriilt sor. A tobbi tarsult telepiilés esetén nem volt apai elismer6
nyilatkozat.

Anyakdnyvi adatszolgaltatas teljesitésére Bak telepiilésen 2, Gutorfolde telepiilésen 3 esetben keriilt
sor.

Valasztasi feladatok

2025. évben elkezdddtek a 2026. évben tartand6 orszaggyiilési valasztasok elékésziileti feladatai. Bak
telepiilésen 2 szavazokorben, Gutorfolde, Pusztaszentlaszlo, Szentkozmadombja, Csertalakos és
Szentpéterfolde telepiiléseken 1 szavazokdrben adhatjak le voksukat a vélasztdpolgarok. Hivatalunk
a helyi valasztisi irodai feladatokat latja el, tobbek kozott a valasztas elokészitésével,
lebonyolitasdval kapcsolatos szervezési feladatokat, gondoskodik a valasztopolgarok, jelbltek és
jelolo szervezetek tajékoztatasarol, vélasztasi informacis szolgélatot miikGdtetett, ellatja a valasztasi
bizottsdgok titkarsagi feladatait, dontésre elékésziti a valasztasi bizottsdgok hataskérébe tartozo
ugyeket, biztositja a valasztasi bizottsagok miikodésének és a szavazis lebonyolitasanak targyi és
technikai feltételeit, megszervezi a valasztasi szervek tagjainak oktatdsat, gondoskodik a valasztasi
iratok kezelésérdl, biztonsagos 6rzésérél, illetéleg megsemmisitésérdl, ellitja az igazgatasi és
informatikai probakkal kapcsolatos feladatokat, az adatvédelem és az informatikai biztonsag
kovetelményeit biztositja, mikddteti a valasztds elékészitéséhez és lebonyolitasahoz sziikséges
valasztasi informacids rendszereket, a technikai hattér biztositisaval segitséget nytjtott a szavazatok
osszesitéséhez, a valasztas eredményének megallapitasihoz.

D) Egyéb az igazgatasi feladatokhoz szorosan nem kotédé iigyek

Palvazati feladatok

A telepiilésfejlesztési elképzelések megvaldsitasanak érdekében egyre nagyobb szdmban sziikséges
¢s indokolt a kifrdsra kertildé palydzatokon valé részvétel. Ehhez tartozik, illetve ebbél fakad az
alapvetd projektek generdldsa és nyomon kovetése, melyek a telepiilés egészét érintik. Ennek
¢rdekében a palyazatok kezelésével kapcsolatos feladatok is ellatja a Kozos Hivatal és a Gutorfoldi
Kirendeltség.



Katasztrofavédelemmel kapcsolatos iigvek

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL torvény szabalyozza.
A torvény célja, hogy eldsegitse a fegyveres sszeiitkdzés, a katasztréfa, valamint més vészhelyzet
cletet és a létfenntartashoz szitkséges anyagi javakat fenyeget6 hatasai elleni védekezést, a lakossag
oltalmazésa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari védelem megszervezése és
iranyitasa allamigazgatasi feladat, amelyet az allamigazgatasi, az onkormanyzati szervek és a
hivatdsos polgari védelmi szervek a térvényben foglalt feladatkdriikben latnak el. A térvényben
meghatarozott polgari védelmi feladatok végrehajtiséban, jogszabélyban foglalt alapveté feladataik
ellatédsa mellett kdzremitkdd6ként vesznek részt a fegyveres erdk és - a hivatdsos polgari védelmi
szervek kivételével - a rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvalositasa érdekében
az allampolgart és a polgiri szervet az e tdrvényben szabalyozott polgari védelmi kételezettség és
vagyoni szolgaltatasi kitelezettség terheli.

A Koz6s Hivatalnal a referensi feladatokat Bak, Pusztaszentlaszlo és Szentkozmadombja
tekintetében a jegyz6 latja el, helyettese Bali Andras adoiigyi ligyintéz6; Gutorfolde, Csertalakos,
Szentpéterfolde telepiilések tekintetében a Gutorfoldi Kirendeltség vezetbje latja el. Gutorfolde
telepiilésen a telepiilési Onkéntes mentdcsoport tartott gyakorlatot a Kkatasztrofavédelem
munkatdrsainak kdzremiikddésével, melynek keretein beliil egy veszélyessé valt lak6haz bontasara
keriilt sor.

11/1/2. Adé- és pénziigvi icazoatas

A) A pénziigyi feladatokrol és folyamatokrél

A Baki Hivatal pénziigyi csoportjanak és a Gutorfsldi Kirendeltség pénziigyi el6addinak (Bak 3 6,
Gutorfolde 1 f6) {6 feladata az dnkormanyzatok és az altaluk fenntartott koltségvetési szervek
valamint a nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, tervezési, beszdmolési adatszolgaltatasi és
szamviteli feladatainak ellatasa.

A penziigyes kollégak munkéjat az éves kdltségvetés hatarozza meg. A tervezéshez figyelembe kell
venni a varhat6 bevételi forrdsokat és azokat a kiad4sokat, amelyekre kotelezettségvallalas tortént.
Ezen tilmenden az intézmények kovetkezo évi igényeinek dsszegyijtése, az elézd évi felhasznalasok,
tényadatok dttekintése torténik. A rendelettel jovahagyott éves koltségvetési eldiranyzatokat
figyelemmel kisérjiik és el6készitjik a rendelet-médositisokat. Beszamoldsi kotelezettséget
teljesitink a Magyar Allamkincstar Zala Varmegyei Igazgatosagan keresztiil. Negyedévenként
meérlegjelentést és havonta pénzforgalmi informacios jelentési kotelezettséglinknek is eleget tesziink.
Havi pénzforgalmi adatszolgaltatdst is kell teljesitentink. Ennek érdekében vezetjik a gazdalkodassal
Osszefliggé szamviteli nyilvantartasokat és figyelemmel kisérjik a pénzforgalmi adatokat.

A beérkezett szamlak - tartalmi és miiszaki ellen6rzés utan - analitikus nyilvéntartasba keriilnek, az
utalas elektronikus uton torténik. A készpénzes szamlak a pénztari napokon kertilnek kifizetésre a
hazipénztarbol ellendrzés és engedélyezés utan. Az intézmények ellatmannyal rendelkeznek, melybdl
a napi kisebb kifizetéseket teljesitik.

A pénziigyesek végzik az év végi leltarozassal és a selcjtezésekkel kapesolatos feladatokat. Meérleget
aldtdmaszté jegyzokonyveket készit a nem leltarozott eszkdzokrdl.

A felsoroltakon til a pénziigyesek analitikus nyilvantartdst vezetnek az onkormanyzatok
forgalomképes, forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes vagyonardl, illetve éves és
negyedéves beruhazas statisztikét készitenek.

2025. évben is célvizsgalatokra keriilt sor a Magyar Allamkincstar Zala Varmegyei Igazgatosaga
rész€rdl. Folytatédott az atfogd gazdalkodasi vizsgilat Pusztaszentlaszlo Kézség Onkormanyzata és
a Pusztaszentlaszl61 Ovoda-bolcséde kapcsan a Magyar Allamkinestar Vas Varmegyei Igazgatdsiga
altal, mely varhatoan 2026 juniusig tart.



B) Az adéiigyi folyamatokrél

Az addiigvi feladatok

Bak, Pusztaszentldszlé, Szentkozmadombja kozségek vonatkozasaban 1 5 f6allast adotigyi
tigyintéz8, Gutorfolde, Csertalakos, Szentpéterfolde telepiilések vonatkozasiban 1 6 csatolt
munkakérben latja el az addigazgatasi feladatokat.

E tevékenység keretében végzik a helyi adokra, és a gépjarmiladéra vonatkozo, térvényekben és mas
Jogszabélyokban eléirtakra figyelemmel az énkormanyzat altal bevezetett adok - maganszemély
kommunélis adoja, iparlizési ado, — eléirasaval, nyilvantartaséval, kezelésével, beszedésével,
elszamoléasaval, adéellendrzéssel, az adok- és adok modjara behajtandé kdztartozasok beszedésével,
az ad6zassal 6sszefliggd bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatoségi bizonyitvanyok,
igazolasok kiaddsaval kapcsolatban el6irt feladatokat.

A 2025. évi addztatasi tevékenységrol kiilon beszamold késziilt.

II1. Szamadatok a K6zés Hivatal miikodésérél

o Telepiilési tamogatasok

| Bak | Pusztaszentlaszl6 Szentkozmadombja |
18 db pénzbeli, 3 db pénzbeli 2 db lakéasfenntartasi i
| 2db természetbeni ‘ 2 db pénzbeli |
Gutorfolde ' Csertalakos | Szentpéterfolde |
21 db pénzbeli | tdmogatds nem volt 9 db pénzbeli, ‘

10 | 10 db természetbeni
| természetbeni, |

Bak telepiilésen 16 f6 részesiilt babakotvény timogatésban ebbdl 7 £6 részére a 2. részletet, 9
f6 részére pedig az 1. részletet folydsitottuk.
235 db karacsonyi csomag keriilt kiosztasra a 70 év felelli lakosok szamara.

e Szocialis tiizifa juttatds:

| ‘Bak Pusztaszentldszlé Szentkozmadombja ‘
| 63 m3 29 m3 10 m3
10 m3 NEBIH
altal lefoglalt
L fatermék ]
| Gutorfolde | Csertalakos | Szentpéterfolde |

54m3 | 4m3 14 m3




e Bursa Hungarica osztondij:

| Bak ) | Pusztaszentlaszld . Szentkozmadombja
2 | - I 1 |
:' Gutorfolde \ Csertalakos Szentpéterfolde

e Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény:

‘_ Bak Pusztaszentlaszld ; Szentkozmédoqll_)ja |
s 5 | S

‘_ Gutorfolde Csertalakos | Szentpéterfolde
15 - I 7 |

Tovabbi feladatként jelentkezett a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet(i csalddok esetén
végrehajtandé kdmyezettanulményozas elvégzése.
Szociélis ellatdsokkal kapcsolatban hozott hatarozatok esetében a 2025. évben fellebbezés nem volt.

A Helyi Esélyegyenl6ségi Program feliilvizsgalata Bak és a tarsteleplilések vonatkozdsaban
felilvizsgilatra keriilt. Pusztaszentlaszl6, Gutorfolde, Csertalakos és Szentpéterfolde telepiilések
esetében a feliilvizsgélat esedékes. Ennek az elékészitése ebben az évben megtortént.
Kereskedelmi igazgatas, szallashely engedélyek és nyilvantartasok:

Kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos hataskoroket tovabbra is ellatjuk.

¢ kereskedelmi egységek:

—

Bak { Pusztaszentlszlo Szentkozmadombja |

12 4 - |

Gutorfolde ‘ Csertalakos | Szentpéterfolde ‘
10 - ' 6

e Szallashelyek:

. Bak B | Pusztaszentldszlé | Sze_nt_kozmadombja

| 0 | 4 | 2

‘_ Gutorfolde | Csertalakos [ Szentpéterfolde |
2 - | 2 |

Féldmiivelésiigyi igazgatas, dllattenyésztés



Vadkarbecslési eljaras lefolytatasara szolé6 kérelem Pusztaszentldszlo telepiilés vonatkozasiban
kerillt benyujtasra 2025. évben. Az érdekeltek nem jutottak egyezségre, igy az eljaras megsziintetésre
keriilt.

Az idei évben is sor keriilt az Osszevezetéses eb oltasra, mind a hat telepiilésen. Az oltas
lebonyolitasaban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijelolt allatorvosnak.

A bejelentkezett méhészek szama:

| Bak Pusztaszentlaszl6 Szentkozmadombja ‘
0 2 - ]

Gutorfolde ' Csertalakos | Szentpéterfolde ‘

L 6 - | - |

Az elévasarlasi €s el haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében a szerzédéseket ki kell fuggeszteni 30
illetve 15 napra az 6nkormanyzat hirdetétablajan, valamint elektronikusan a Kormanyzati Portélon is
kozz¢€ kell tenni.

o Kifliggesztések szdma:

I Bak Pusztaszentldszl6 | Szentkozmadombja |
[ 42 6 | 1 ]
|| Gutorfolde ' Csertalakos | Szentpéterfolde \
| 4 | 0 !: 3 |

IV. Ellenérzések

A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban ellenérzést végzett a Magyar Allamkincstér a székhely
illetve a tarsult 6t telepiilés estében a 2024. évi gazdalkodasanak helyszini és dokumentum alapy
ellendrzését végezte el. A vizsgilat komoly hidnyossdgot nem tart fel. Ezen feliil folytatodott
Pusztaszentlaszl6 Kozség Onkormanyzata és a Pusztaszentlaszloi Ovoda-bolesdde a Magyar
Allamkincstar Vas Varmegyei Igazgatosaga altali gazdalkodasi ellenérzés, amely vérhatéan 2026
juniusaban zarul le.

A Gutorfoldi Jaték-var Ovoda esetében a Magyar Allamkincstér Illetményszamfejtési Kézpontja
vegzett dokumentum alapu ellendrzést a munkaiigyi dokumentécié és a tappénz-kifizetések kapcsan.
A Zala Varmegyei Korméanyhivatal a Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé sszes teleptilés
vonatkozasdban az onkormanyzati rendeleteket vizsgalta feliil.

A vizsgalat megallapitotta, hogy a feladatellatas és gazdalkodas alapvetéen a jogszabalyoknak
megfeleléen zajlik. Kisebb hidnyossagok kijavitasaro! intézkedtiink.

Zala Varmegyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamiigyi Osztaly részérdl gydmhatosagi tevékenység
cllendrzése az Gsszes telepiilésre vonatkozéan illetve ugyanezen hatésag vizsgilta a
Szentkozmadombja telepiilés falugondnoki szolgalatat is. Intézkedést igénylé hidnyossagot nem
tapasztaltak.



V. (")sszegzés

Bizom abban, hogy beszamolommal sikeriilt vilagos képet vazolnom a Baki Kozos Onkormanyzati
Hivatal koztisztvisel6i altal végzett munkardl. Eziton is kdszénom a Kozés Onkorményzati Hivatal
valamennyi dolgozéjanak munkajat.

K6sz6ndém a Polgérmester Asszonyok, Urak, és a Képviselé-testiiletek segitd szandéka hozzaallasat,
tamogatdsat, melyet a hivatali munka feltételeinek megteremteésében, a hivatal mukédésének
tamogatasahoz nyujtottak szamunkra.

Bak, 2025. december 9.




