4. napirend

ELOTERJESZTES

Pusztaszentliszlé Kozség Onkorméinyzata Képvisel6-testiilete 2025. november 18.
napjan tartando soros, nyilvanos Képviselé-testiileti iilésére

Téargy: Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal és Pusztaszentlaszl6i
Ovoda-bolesode kozotti Munkamegosztasi megallapodds
elfogadasa.

Eléterjesztés készitdje:  Szente Hajnalka tigyintézd

Elbterjeszt6: Kaj Istvan polgarmester

Déntés modja: Képviselo-testiileti hatarozat

Melléklet: Megallapodas

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrol sz6l6  torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében elbirt szempontokat,

Pusztaszentlaszlo Kozség Onkorményzata és a Pusztaszentlaszloi Ovoda-boleséde ellendrzése
soran a Magyar Allamkincstar Vas Varmegyei Igazgatosaga a megéllapodas felulvizsgalatanak
sziikségességét allapitotta meg, amelynek a Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal eleget tett.

Sziikséges a feliilvizsgalt megallapodas elfogaddsa mindkét koltségvetési szerv fenntartdja
részérdl. A megéallapodas az el6terjesztés melléklete.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy fentiek alapjan az el6terjesztést megtargyalni és a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen!

KépviselS-testiileti hatarozati javaslat:

../2025. (XI. 18.) Képviseld-testiileti hatarozat:

Pusztaszentlaszld Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Baki K6z6s Onkorményzati
Hivatal és Pusztaszentldszloi Ovoda-boleséde kozotti Munkamegosztasi megallapodast az
eloterjesztés szerint elfogadja.

Hatérid6: Azonnal
Felelés: Kaj Istvan polgarmester

Bak, 2025. november 11.




Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Pusztaszentlaszloi Ovoda-
boleséde és a kijelolt Baki Kozés Onkormanyzati Hivatal kozotti
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol



1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhdztartasrél szolo
térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
kertilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodds a Pusztaszentlaszld Kozség Onkormanyzata
(tovabbiakban: onkormanyzat) altal kijelslt Baki Kozés Onkormanyzati
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
Pusztaszentlaszléi Ovoda-boleséde  (tovabbiakban: koltségvetési  szerv,
tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szervek) kozotti munkamegosztias és
feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a
felelosségvallalas szakszer(i rendjének szabalyozdsa mellett a hatékony,
takarékos €s ésszerii intézményi gazdalkodas kereteit megteremtse.

A Hivatal azonosité adatai:

Baki Koézés Onkorményzati Hivatal, 8945 Bak, Rdkdczi utca 2/A.
(addszam:15806613-1-20, bankszamlaszdm: 74000119-10737231, PIR
torzsszam: 806615)

A koltségvetési szerv azonositd adatai:
Pusztaszentlaszloi Ovoda-bolesbde, 8896 PusztaszentldszIo, Kossuth utca 112.
(adoszam: 15817015-1-20, PIR torzsszdm:817011)

A koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési
tervezés, az eldirdnyzatok modositdsanak, atcsoportositdsanak  és
felhasznaldsanak  végrehajtdasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és a koltségvetési szerv
milkddtetése, a haszndlatdaban 1évé vagyon haszndlata, védelme érdekében,
ezen feladatok ellatdsdra a képviselG-testiilet a jelen hatdrozatdval a Hivatal-
t jeloli ki,

A Kkoltségvetési szerv el6z6 pontban felsorolt feladatait a Hivatal az
allomanyaba tartozd, ezen feladatok ellatasaért felel6s alkalmazottakat jelsli ki.

A munkamegosztasi megéllapodés nem sértheti A koltségvetési szerv szakmai
dontéshozo szerepét.

A Hivatal és a koltségvetési szerv vezet6i kozdsen felelsok a munkamegosztas
megszervezeéséért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak
modositdsaiban meghatarozott elbiranyzatok figyelemmel kiséréséért és
betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikddtetéséért.



A koltségvetési szerv, a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett
szabalyzatok (eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az
eszkozOk és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabélyzat,
onkoltség szdmitasi szabalyzat), a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend el8irasait, tovabba az Avr. 13. § (2)
bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat (a tervezéssel, gazdalkodassal —
igy Kkiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumenticids
részletszabélyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijeldlésének
rendjével — az ellenérzési, adatszolgaltatisi és beszadmolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd elbirasokat, feltételeket, a beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet, a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések
elrendelésével és lebonyolitasaval, elszaimolasaval kapcsolatos kérdéseket, az
anyag- €s eszkozgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdéseit, a reprezenticios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamoldsénak szabalyait, a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak
rendjét, a vezetékes- és mobiltelefonok hasznilatit, és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteenddé adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjét) alkalmazza az
azokban eldirtakat kotelez6 érvénnyel betartja.

A Hivatal kijelolt pénzigyi tigyintéz6je gondoskodik arrdl, hogy az altala
vezetett szamviteli (fokonyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a
koltségvetési szerv gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az
koltségvetési szervnél nem adottak.

2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A koltségvetési szerv a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az
alapfeladatai ellatidsdhoz jovahagyott személyi juttatisokkal és az azokhoz
kapcsolodo jarulékok és egyéb kozterhek elbiranyzataival rendelkezik.

3. Tervezés

A Hivatal és a koltségvetési szerv az dnkormdanyzat gazdasagi programjahoz,
koltségvetési koncepcidjahoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat
szolgéltat, azok megalapozasara és alatdmasztisara.

A Hivatal altal a koltségvetési szerv szdmara a feladatok fedezetéiil a Hivatal
nyilvantartasaiban elkiilonitett eliranyzatok szolgdlnak, amelyet a
koltségvetési szerv érdekében hasznal fel.



A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének iddszakaban:

- egyiittmlikddve adatot szolgaltat az Onkorményzat koltségvetési
koncepcidjahoz;

- a koltségvetési koncepcid képviseld-testiileti elfogadasa utdn, az
abban foglaltak figyelembe vételével alakitja ki sajat és a
koltségvetési szerv elbiranyzatait;

- szamitasokat végez a koltségvetési elbiranyzatok megalapozasahoz;
- kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési elbirdnyzatok alakulasat;

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allo
informdciok alapjan a tervezés megalapozasat szolgalé szamitasokat,
adatokat, informaciokat;

- elokésziti az dnkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képvisel6-
testiilet {iléseire a koltségvetési szervet érintd elbterjesztéseket,
azokhoz informaciét szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetben gondoskodik az
elbiranyzatok elkiilonitett nyilvantartdsardl és errél a koltségvetési
szerv vezetdjéet tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol,
egyeztetésérol és tovabbi vezetésérol.

4. Eloiranyzat modositas

Az elbirdnyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az
onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

A koltségvetési szerv elbiranyzat modositdsi igényét a soron koévetkezd
képviseld-testiileti {ilést megeldzden legalabb 15 munkanappal a Hivatal felé
jelzi.

A Hivatal vezet6je a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modositasrol 10
munkanapon beliil kételes az Onkormanyzat jegyzéjét tijékoztatni. Az
eldiranyzat mddositasat a koltségvetési szerv egyidejii tajékoztatdsaval a
Hivatal kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét és a kiadasi
eléiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldirdanyzatok modositasara az Orszaggytilés vagy a Korméany
dontésének kovetkeztében kertil sor, a polgarmesteri Hivatal a koltségvetési
rendelet modositasat kovetéen a végrehajtott modositasrél tajékoztatjia a
Hivatal vezetdjét. a koltségvetési szerv tdjékoztatdsa a Hivatal feladata.



A Hivatal és a koltségvetési szerv a tébbletbevételiik terhére, a felhalmozasi
jellegli kiadasi el6iranyzataikat sajat hataskérben nem emelhetik fel, csak a
képviselo-testiilet dontését kdvetden.

A keépviseld-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositdsok koltségvetésen
torténd atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott
dolgoz6 a felel6s.

5. Pénzkezelés

A koltségvetési szerv hazipénztdra a Baki Kézés Onkormdnyzati Hivatalban
miikodik, a koltségvetési szerv elldtmdnyban nem részesiil, a bemutatott, a
Pusztaszentldszléi Ovoda-béleséde nevére szdld készpénzfizetési szdmlik
elszamoldsi szabdlyait a pénzkezelési szabdlyzat rogziti.

A koltségvetési szerv készpénz bevételezésére nem jogosult, befizetés kizdrdlag
a Hivatal hazipénztaraban, a kijelolt pénztdaros részére, vagy az MBH Bank
Nyrt. pénzintézetnél vezetett 74000119-10737994 szdmlaszdmra torténhet.

A PusztaszentldszIléi Ovoda-béleséde kiilsé pénzkezelési helyként miitkodik, az
arra vonatkozo szabalyokat a pénzkezelési szabdlyzat irja eld.

A Pusztaszentldszloi Ovoda-bolesSde kifizetést, a képviselo-testiilet dltal a
koltségvetési rendeletben jovihagyott elSirdnyzatok mértékig teljesithet.

6. Eloiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valo gazdalkodas szabalyai

A munkamegosztdsi megallapodasban rogzitett a képviseld-testiilet altal
jovahagyott eldiranyzaton és létszam elbiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok
gyakorldasa A koltségvetési szerv vezetOjének feladat- és hataskore, aki a
jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
iigyintézés (kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzodés, megbizasi dij,
jogviszony megsziintetése, elszamold-lap elkészitése, alairdsra), valamint az
alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Zala Megyei Igazgatdsagahoz
(tovabbiakban: MAK) t6rténé tovéabbitasa a Hivatal feladata.

A koltségvetési szerv:

— Onall bérgazdalkodoi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben
keletkezett  bérmegtakaritast és  bérmaradvdnyt  szabadon
felhaszndlhatja, ez azomban a késdbbiekben tébblettdmogatdsi
igénnyel nem jarhat;



— a szdmfejtéschez  sziikséges adatokrdl, a munkdabdl vald
tavolmaraddsrol, a betegszabadsdg igénybevételérdl havi jelentés
készit, amit tdrgyhonapot kévetd honap 5. napjdig a Hivatal részére
eljuttat,

— ellendrzi a MAK-t6] érkezé bérjegyzék adattartalmanak valodisagdt,
eltérés esetén a feltart hibdt jelzi a Hivatal felé;

— a képviseld-testiilet dltal jovahagyott maradviny, illetve a tdrgyévi
bérmegtakaritds terhére jogszabdly és a koltségvetési rendeletben
elbirtak szerint jutalmazdsra fordithaté keret felosztdsdra hozott
dontés tovabbitdsa a Hivatal részére;

— egyéb munmkdltatoi intézkedésekrvSl és dontésekrdl tdjékoztatia a
Hivatal#,

A Hivatal;

— A koltségvetési szerv altal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza és
tovabbitja a MAK felé;

— anem kdzpontositott szdmfejtés korébe tartozo illetményeket szamfejti
¢€s — utalas utjan — kifizeti;

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdalkodas szabalyai

A koltségvetési szerv a mitkodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa
mellett a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kovetkezd
feladatokat:
— targyi eszkozok javitasanak, karbantartisinak megrendelése
(200.000 Ft 6sszeghatdrig),

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

A koltségvetési szerv beruhdzasi, felujitdsi tevékenységet csak a
munkamegosztasi megallapodasban régzitettek szerint a képviseld testiilet altal
a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhdzds, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az
esetben is sziikséges a képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogk6rok gyakorldsara vonatkozé altalanos
szabalyokat Gazdalkodasi szabélyzat tartalmazza, melynek hatdlya a
koltségvetési szervre is kiterjed.



Kotelezettségvallalds: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség
vallalasardl sz6lé — igy kiléndsen a foglalkoztatdsra iranyulé jogviszony
létesitésére, szerzodés megkotésére, koltségvetési tdmogatds biztositasara
iranyul6 — szabélyszerlien megtett jognyilatkozat. A kételezettségvallalassal a
kotelezettségvallalo arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités
megvalosul, annak ellenértékét a megfeleld elbiranyzat terhére kifizeti.

A Kkoltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terheld korabbi kotelezettségvallaldsokkal ¢és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadési
eléiranyzatok mértékéig keriilhet sor. A mas fizetési kételezettségnek mindsiil
a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd
bir6sagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatosagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasdnak
modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd
kotelezd eldirason alapuld fizetési kbtelezettség.

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Kkoltségvetési szerv nevében
kotelezettséget a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az A&ltala irasban
felhatalmazott, a koltségvetési szerv alkalmazasiban 4116 személy irasban
jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités
esedeékességét megeldzben, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell
gyozodnie arrdl, hogy a szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a tervezett
kifizetési  id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabélyokat.

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv nevében vallalt
kotelezettség esetében a pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal gazdasagi vezetdje,
vagy az altala irasban kijel6lt, a Hivatal allomanyéba tartozé személy irdsban
jogosult.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossdgat, Osszegszerliségét,
ellenszolgéltatast is magaban foglald kételezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgiltatas teljesitését kovetSen
esedékes - annak teljesitését.

A teljesités igazoldsira a kotelezettségvallald vagy az 4altala - az adott
kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok eldre meghatdrozott
csoportjaihoz kapcsolédodan - irdsban kijelslt személy jogosult.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvénvesitének ellendriznie
kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zé




tigymenetben az Aht., az 4llamhéztartsi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
elbirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetében az
érvényesitésre a Hivatal gazdasagi vezet6je, vagy az altala irasban kijelélt, a
Hivatal allomanyaba tartozd személy irasban jogosult.

A bevételi eldirdnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eléiranyzatok
terhére kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok
terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kévetden keriilhet sor.

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv nevében
utalvanyozasra a koltségvetési szerv vezetje, vagy az 4&ltala irasban
felhatalmazott, a koltségvetési szerv alkalmazédsaban &l16 személy irasban
jogosult.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben el&irt
Osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenorzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa soran a Gazdalkodasi
szabalyzatban meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak
a jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak részére kételezd érvényliek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az elbiranyzatok és azok mddositasanak
nyilvantartasat, tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal vezetdje a koltségvetési szerv vezetdjét kérésére barmikor, de
legalabb havonta tajékoztatja a koltségvetési szervet érintd bevételi és kiadasi
elSiranyzatok felhasznalasardl. A képviseld-testiilet koltségvetést érintd
dontéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal vezetdje azonnal tajékoztatast nytjt.

A altalanos miikodéshez és agazati feladathoz kapcsolodd tdmogatisok
elszamolasahoz sziikséges alapadatokat a koltségvetési szerv vezetdje
szolgaltatja a Hivatal felé. Az alapadatok 3sszesitése utan a Hivatal informaciot
szolgaltat az 6nkormanyzat részére.

9. Informacidaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal vezetdje az informdcidéaramlas zavartalan é€s az adatszolgiltatas
valodisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést
tart.



A Hivatal a kdltségvetési szerv vezetjét irasban téjékoztatja a tirgyhét kovetd
10-ig a képviselS-testiilet altal elfogadott kiemelt és részelSiranyzatok
teljestilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eldiranyzatokrol.

A Hivatal az dnkormanyzat felé az altala meghatérozott iddpontokban a
kovetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

— koltségvetési koncepciohoz adatszolgaltatas;

— koltségvetési terv Osszedllitasdhoz a koltségvetési szervi igény
benyujtasa;

— a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozd igények
benyujtasa;

— havi pénzforgalmi jelentés tovabbitasa;

— koltségvetési beszamolo elkészitési hatarideje;

A koltségvetési szerv a Hivatal vezetbje felé az dltala meghatdrozott
idépontokban a kovetkez6 adatszolgaltatést kdteles teljesiteni:

— altalanos miikodéshez és 4agazati feladatokhoz kapcsolédd
tamogatasok elszamolédsahoz,

— kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) bejelentése a
nyilvéantartasba vételi kételezettség miatt,

Az adatok valodisagéért a koltségvetési szervvezetd a felel6s.

10. Beszamolas

A koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
kdnyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kételezettség
teljesitése a Hivatal feladata.

A koltségvetési szerv beszamoldjat a Hivatal az dnkormanyzat felé koteles
leadni.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idOpontjat, felelGseit és helyszineit a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szerv szakmai feladatellatisat bemutatd szdéveges beszamolo
elkészitése a koltségvetési szerv vezetbjének a feladata.



11. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitas, beruhazis,
vagyonkezelés

A Hivatal és a koltségvetési szerv kiilon-kiilén felelés a koltségvetési szerv
muikdodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A személyi és targyi feltételek
biztositasardl a koltségvetési szervek vezetdi gondoskodnak.

A koltségvetési szerv karbantartasi, kisjavitasi igény felmérését, koordinalasat
¢s végrehajtasat a Hivatal végzi.

A Hivatal a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladd beruhazasok,
felujitasok lebonyolitdsa soran az 6nkormanyzat kdzbeszerzési eljarasokrol
sz0l06 szabalyzataban eléirtak figyelembe vételével kezdeményezi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A felujitasok és épitési jellegli beruhdzasok elokészitése, a kivitelezés
végrehajtasinak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés
alapjan torténo atvétele a Hivatal vezetdjének a feladata.

A koltségvetési szervek vezetdi kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett
intézmény rendelkezésére bocsatott 6nkormanyzati vagyon rendeltetésszerii
haszndalataért és allaganak megdrzéséért.

Az Onkorméanyzat vagyongazdalkodasrdl szolo rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szolo szabalyzatban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betartani kételesek.

A koltségvetési szervek a jogszabalyokban ¢és az Onkormanyzat
vagyonrendeletében eldirt médon az énkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont
6nalloan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belso kontrollrendszer és a bels6 ellendrzés

A koltségvetési szervek vezet6i az altaluk vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikicids rendszert, tovabba
a nyomon kdvetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési
szervek belso kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szoldé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet elbirasait, tovabba az 4llamhaztartasért felelds
miniszter altal kézzétett modszertani atmutatokban leirtakat.

A koltségvetési szervek belsé ellenérzését megbizasi jogviszony keretében
megbizott belsé ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel
alatdmasztott éves belso ellenérzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor.



A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

13. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2025. november 30. napjatol 1ép hatdlyba és az ebben
foglaltakat e naptdl kezdve kell alkalmazni.

Bak, 2025. november ...

Simonné Varga Katalin Salamon Henrietta
koltségvetési szervvezetd Hivatal vezeto
Zaradék:

A Hivatal és a koltségvetési szerv kozotti munkamegosztis és
feleldsségvallalas rendjérdl szolo megallapodast Bak Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete a .../2025. (XI. ...) szamu hatdrozataval, Pusztaszentlaszld
Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a .../2025. (XI. ...) szamu
hatarozataval jovdhagyta.



