ELOTERJESZTES 15. Napirend

Pusztaszentliszlé Kiézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 2024, december 12 -én
megtartisra keriil6 soros, nyilvanos képviseld-testiileti iilésére.

El6terjesztés targya: Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. éves belsé ellendrzési
munkaterve jovahagyasa.

Elbterjesztés készitdje: Salamon Henrietta jegyzé

El6terjeszto: Kaj Istvan polgarmester

Dontés formaja: Képviseld-testiileti hatarozat

Melléklet: Munkaterv

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény [Motv.] 119. §

(5) alapjan: ,,A helyi 6nkorméanyzatra vonatkoz6 éves ellendrzési tervet a képvisel§-testiilet az
el6zd év december 31-éig hagyja jova.”

Az Mbtv. szerint a jegyz6 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsd kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyi énkormanyzat rendelkezésére allé forrasok szabalyszerti,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznélasat, valamint kételes gondoskodni a belsé
ellenérzés miikodtetetésérdl az allamhdztartdsért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani
Gtmutatok és a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodnia kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellenérzésérdl is. A helyi nkorményzatra vonatkozo belsé ellendrzési tervet a képvisel6-testiilet
az el6z6 év december 31-ig hagyja jova.

Fentiekre tekintettel, a Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. évre vonatkozé bels ellendrzési
tervét, a csatolt munkaterv szerint javaslom elfogadni.

Hatarozati javaslat;

.../2024. (XII. 12.) Képviseld-testiileti hatirozat:

Pusztaszentlaszl6 Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Baki Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2025. éves bels6 ellendrzési munkatervét az eléterjesztés szerint elfogadja.

Hatérido: 2025. év, munkaterv szerint
Felelds: Salamon Henrietta jegyz6, Kaj Istvan polgarmester

Keérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatdrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjenek!

Pusztaszentldszlo, 2024. december 3. /

polgdrihester
/



BAKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

2025. EVES BELSO ELLENORZESI MUNKATERYV

orzési tervet megalapozo elemzés cime, idépontja Ellenérzési tervet megalapozé kockdizat elemzés cime, idépontja
Belso ellendrzési kézikonyv: 2020. janudr 1. Kockdzati szintfelmérés: 2020, januar 1.
Ellenérzendé folyamatok és Az ellenérzésre vonatkozo stratégia (cllendrzés Azonositott Az ellenérzés Az ellendrzés Eréforras
szervezeti egységek célja, modszere, targya. terjedelme, etlendrzitt kockazati tipusa (¥) iitemezése szitkségletek
iddszak) tényezok {
1. Az onkorményzat | Cél: a miikodés szabilyossdgénak feliilvizsgalata. Ritkén vizsgélt | Téma ellendrzés | jilius-augusztus | 3 szakért6i
| mikodésének vizsgalata Targya: szabalyozottsag, dokumentalas. teriilet nap

Terjedelme: 24 h6nap
Idészak: 2023. januar 01-t61, 2024. december 31-
_ ig. _
* A 370/2011. (XIL. 31.) korményrendelet alapjan. ** Az ellenSrzések idétartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatérideje.
*** Az ellenbrzésekhez rendelt becsiilt ellendrzési erGforrasok: becsiilt idSsziikséglet és emberi erdforrés.

e

A soron kiviili ellenérzésekhez sziikséges kapacitds: 1 szakért6i munkanap.

Bak, 2024. november 18.

Készitette: Jovahagyta:

belsd ellen6rzési vezetd Jegyzd

A 2025. éves belsé ellendrzési munkatervet jovahagy6 képviselStestiileti hatdrozat szama: ................ 12024.(cccvvivinnnnnl. )



2025. év
Létszam és erdforras

1. szamu melléklet

s6 ellentr . .
Roropanat,  |Selaterdtomes|  Kaiss orttonds | o6 | Megéllapodas alapién elétot
2 3
N lgal belsd ellenfrzés esetén
jogviszonyban’ e Tl S2igaliato tsszesen? Osszesen
Baki K6z8s Onkormanyzati Hivatal
terv _ tény | terv | tény | terv tény terv h tény terv _ thny terv # tény terv *!33 terv thny
més szervezetnek
betditeni | rendelkezés- més szervezetre az adott
tervezett re all6 ellendri nap (7] ellendri nap ellendri nap forditott kapacitas mnm_dmum.:.w
létszam (16)° | letszam (16) ) Tomiiotikapaitis
ellendri nap (+)
—_ B __ _ ellendri na
Onkorményz Y e e e g 0,00 i = X I 00|  opo] N 174
L |Unkorma i hivatal 8sszesen 3,00 3,00 0,00
il. | Iranyitolt szervek &sszesen 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|[Irényitott kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
2.|[Irdnyitott koitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.|[irényitott kbitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n. |[Irdnyitolt kbltséqvelési szerv neve] 0,00 0,00

1 Belsd ellendrzési vezetdi, belso ellendrzési feladatot eflaté személy
kézszolgalati, kézalkalmazotti, szolgalati, igazsagugyi alkalmazotti
jogviszonyban (a tovabbiakban egylittesen: kbzszolgalati jogviszony).

2 Kbzszolgalati jogviszonyban 4ll6 belsé ellenérék munkanapjainak szama
dsszesen. A BEK minta 12. sz. iratmintaja szerinti 6sszes nettd munkaidd.

3 Kiilsd szolgaltaté megbizésa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis
szakértelem vagy a belsé ellenérzési tevékenység teljeskdrii ellstasa.
Részmunkaidés megbizas esetén tértszammal, illetve tizedessel kérjiik
megadni (pl. egy négyéras foglalkoztatott 0,5 5).

4 Kiilsé szolgaltaté munkanapjainak szdma dsszesen. A BEK minta 12. sz.
iratmintaja szerinti 0sszes nettd munkaidd.

5 PI. titkdmd.

6 Betdlteni tervezett foglalkoztatasi jogviszonyok széma. Részmunkaidds
foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel kérjik megadni {pl. egy
négydras foglalkoztatott 0,5 f6).

Terv betélieni tervezett létszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany & fog
rendelkezésre allni.

Tény betditeni tervezett létszam: a beszamolas évének utolsd napjan,
december 31-én hany 6 allt rendelkezésre.

7 Terv rendelkezésre 4ll6 létszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany 6 belsé
ellendr fog dolgozni a szervezetnél.

Tény rendelkezésre 4ll6 16tszam: a beszamolas évének utolsé napjan,
december 31-én hany f6 belsd ellendr dolgozott a szervezetnél.




2025. év

Ellenérzések
Ellendri
Témaellendrzés Utéellensbrzés® Eflendrzések dsszesen napok
8ssza8an
Baki Kbzbs 6 Hivatal - — : ;
terv _l..-_ wry | My | tery | ey .nz_l._q bere —la. torv | whmy zz_y.-..« ...s;la__ terv | Mmy | terv | veny
db sajdt allendri | kils8 ellensri b sajit ellendn | kils6 sllenari db sejét ellendri | kotsS ellensri eflentri nap
nap nap nap nap nap nap
L 1.00 0,00] 0, 360 6! o a oo] sas] 000[ 000 300 00
aj | Eves EXendrzési Terv alssisn 100 000] B. 3000 0,08, 0,00 5,00 24 006] 000 000 300| o000 300, 000
aa) [ Sajét szervezetndl 1,00 3.00 - 100/ 0,00/ 000/ 000/ 300/ 000 300 000
@b [ arryitott szervekndl [irarvitoként véarett: | = | 064|000 000 000] poo| 000 000 000
#S) | Egvib ellendrzések® | oca] 000] 000 o000 000l 000, 000 0,00
)| Soron kivilh kapacitas’ [ 0,00 0,00 ,00 0,00/ 0,00
baj|Sais! szervezetnél 0.00 0.00 00 0,00
lraritott szerveknel (v by token vicratt] = 0.0¢ 0,00 0D .00
be) | Egyéb ellendrzésak : 0.0¢ 0,00 0,00 00
3 0. 00 a, 08 a0 [) 0 0,00
a2} | Saidt szervezema! ) =5 o] 0,00/ 000 000 000 065 0,00 000
ab} | raryitott szervekns! o] 0o0] 000 000 000 000 000 000
Egréb ellendizések o0/ 0,00/ 000 0,00/ 000] 000] 000 000
b) |Soron kival kapacitds™ 3 0.00 0,00 0,00/ 000 000
e o] 0 300 ) 00| (5]
22} [Sajét szervezetns] : co| 0.00] 000 opol 006 000 000 0.00
abi irary tott szarveknél 06| _000[ 000|000/ 000] 000 000 000
ac)|Eqy#b elandrzések 7 95| 000 o000[ 000 003 000 000/ 000
)| Soran kivili kapacitss” i : = .00 000 000/ 000] 0,00
3. T00 ] [ [ 0.00] 8, ; 40] 0 4, ] 00| 000| 0.00
00| 6,30 000 000] 0060] 000 000 000
.00] 000] ©000| 000/ 000] 000] 000 0,00
.00 0,00 000/ og00| 600/ 000 000 0,00
|_o.00] 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
g, [/ 0,00 500 [ 0, 300|660 [} 6] 0.9
0] 000] 000, 000/ 000 000 000 0,00
= 00] 000] 000] 0,00 000 000 000 000
.00] 0,00/ 000 0,00l 000/ 0,00/ 0,00 0,00
> 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
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2025. év

Tevékenységek 3. szamu melléklet
Ellendrzések dsszesen' Tandcsadéas Képzés Egyéb tevékenység’ mmw.mn xmumo.uﬁ 2 x:w& xmnmnm_.mm _Mn_unn_Sw
Baki Kézt6s Onkormanyzati Hivatal
terv _ thny | terv _ tény | terv _ tény | terv _ tény | terv _V.!-w terv _ tny | terv _ Hny | terv _ iy terv ny terv — thay terv | thny
um_&h__um_.a_._ xc_mozmuozoz mu_»” M__M.a_._ _e_uw_ mm__m:_z._ mm_n_aw_“.m_.a: _E_mw_ “__._usoz weu,amhmso; _a_mo:wﬂm:o_._ sajét ellendnnap | KuIsd ellendrinap | ellendn nap
hivatal 35852 000] 000] 300f o 0,00] apo] 200] 000] 000] op00] o0p00] o000 000f 000] O [} 0 0,00 5,00/ 000| 500 000
ves Ellendrzési Terv alapjan 00| 0,00 ,00 000 0,00 608/ 100 000 0,00 0,00} 0,00 0.00 0,00 4,00] 00/ 400/ 000
Sajat szervezetnél 00| 0,00 ,00] 0,00 1,00 0.00 0.00 4,00 ,00| 4,00 0,00
Irdnyitott szerveknal (irnyitoként végzett) .00i 000 000 000 0.00 ,00 0,00] 00| 0,00 .w&
E ellendrrések 000| 000 000 000 0,00 ,00 0,00 ,00/ 0,00 01
Soron kivii kapacitds 000/ o000/ 000f 0,00 100] @ 0,00 0.00 0 1,00 ,00 1,00 A
Sajét szervezetnél 000] 000/ 000] 0,00 0,00 .00 0,
Irényhtott szerveknél (irdnyitdként végzett) 000 000/ 000 0,00 0,00 0,0 0,00
Eqgytb ellenbrzések 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00
Ul vatés szerv nevel 600l o000 000] 0.0€ 000 ooo| o0pal opol o000l oool 000 o000 000 O 000} 0, 0,00 (2 00 o000 o600
Sajét szervezetnél 0,00, 000, 0,00 X X 0,00 .00 000/ 000/ 0,00
Irényitott szerveknél 000] 000] 000 X 0,00/ .00 000] 000, 0.00
Egyéb ellenbrzések 000/ o000/ 000 0 X 0,00 0,00 000 000/ 0,00
Soron kivali i 000[ 000/ 00D ,00 = 2 L 0.00 ,00 0,00 0,00 0,00 ,00|
h ) gzary nevel 000] 000/ 000 ¢ 0.00 0,00 00] 000| o 0,00/ 00| 000] o000l 000] 0,00 0.00] ,00 0,00/ 0.00] 000 00
Sa|dt szervezetnél 0,00/ 0,00{ 000 ,00 = ¥ 0.00 00 0,00 0,00 0,00
Irdnyitott szerveknéi 0,00 000/ 000 X 0,00] ,00 0.00 0,00 0,00 01
Egyéb ellenbrzések 000 000 000 00 0.00] 00 0.00 0,00 0,00 X
Soron kivili kapacitas® 0,00, o000/ 000, 000 - - 1 0,00 0,00 0.00 ,00| 000 ,00
kiliségvetési szerv neve 000| 000 000 @60 000| o 0.00] o 00| o000f 000] oo00f o000] 000 000 () 0.00 0,00 00 0.00| 000 0,00
Sa|ét szervezetndl 000| 000 000 000 .00 0,00 ,00! 00| 0,00 ,00
Irényitoft szerveknél 000, 000 000 000 1,00 0.00 0,00 .00  0.00 X0
Egyéb ellendrzések 000/ 000/ 000 000 ,00 0,00 000 ,000 000 000
viili kapacitds® 0,00/ 000 000 .00 kg - 0,00 00 0,00/ 000, 0,00 .00
It olés] pavel 000[ ©00] 000] 000] 000 o 0,00] o000 000 000 000 000 000 0.00] 0,00 D.00 00| 000 0,00] 000] 0,00
Sa|ét szervezetnél 0,00, 0,00 00 ,00 0,00 ,00 0,00 00 0,00 .0
trén szerveknél 0.00[ 0,00 00| 0,00 0,00 .00 0,00 00 000 ,0(
Egyed eflendrzések 000, 000/ 000 000 0.00 0,00 0.00 .00 0,00, 6,0
i 000 000 000 000 0.00 0,00 0.00 0,00 o_oo_ 0,00
12 sz hivatk . Az itt olvashatéd meg kell
egyeznilik a 2. sz. é AO-AR p taldlhaté ival,
2 Egyéb ység pl. a belsd i vezet nem ellendrzési
i tékelés, éves jelentés
dszitése, egyéb i
3 Ellendrzésre, tand ésra, kép és agyéb nységre forditott
sajét kap Az itt megj ban kell
4llniuk az 1. sz. 1a G-H létszédm és

erbforrds adatokkal.

4 Ellenbrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott

kils§

1 Az itt

dliniuk az 1. sz,

ak-L

erbforrés adatokkal,

§ Sajét ellendri napok szama. Az ellendri nap a belsd ellendrzési
tevékenység elldtdsahoz kapesoltdd, azonban nem ellendrzésre forditott

kapagcitds.

& adatoknak sszhangban kell
létszdm és

6 Kiilsd ellendri napak szdma killsd szolgaltatd meghizasa esetén a belsd

foud “

7A a belsd

ység
ellenérzésre forditott kapacitas.

nem

{ien kalsd

megjeleniteni.

ySEg

szolgaltaté Iatja el, akkor az altala elvégzett képzs

p

8t itt szlikséges



