ELOTERJESZTES 10. napirend

Pusztaszentlaszlé Kozség ﬁnkorm:’myzata Képvisel§-testiilete 2025. december 22. napjin
megtartisra Keriil6 soros, nyilvinos képvisel-testiileti iilésére.

Eléterjesztés targya: Pusztaszentlaszl6 Kozség Onkormanyzata és a
Pusztaszentldszl6i Ovoda-béleséde 2025. évi
belsd ellendrzés vizsgalati jelentésének targyalasa,
elfogadasardl dontés.

EléSterjesztés készitdje: Salamon Henrietta jegyz6
El6terjeszto: Kaj Istvan polgarmester
Dontés formaja: Képviselo-testiileti hatdrozat
Melléklet: Ellendrzési jelentés

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A 2025. évben az 6nkorményzat gépjarmithasznalatinak szabalyozottsiga, szabdlyszeriisége
keriilt ellenérzésre. Az ellenérzés célja gépjarmithasznalat szabalyossaganak, gazdasagossaganak
értékelése.

Az Ovoda-bolcsdde esetében miikédésének szabélyszerlisége (szabalyozottsig, dokumentécio)
keriilt ellenérzésre. Az ellendrzés célja a mitkdés szabélyossadganak értékelése.

A fliggetlenitett belsé ellendrzési feladatokat Kissné Bédér Gabriella vegezte el megbizas alapjan.
Fentiek figyelembevételével késziilt el a 2025. évrél sz616 éves, Osszefoglald belsé ellendrzési
vizsgélati jelentés, mely az elSterjesztés mellékletét képezi.

Az ellen6rzési jelentés éttekintését, megtargyaldsat és annak elfogadasat kérem a Képvisels-
testiilettol.

Hatarozati javaslatok:

.../2025. (XII. 15.) Képviseld-testiileti hatarozat:

Pusztaszentlaszl6 Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete a Pusztaszentldszlo Kozség
Onkormanyzata 2025. éves belsd ellendrzés vizsgalati jelentését, az eldterjesztés szerint elfogadja.

Hataridd: Azonnal
Felelds: Kaj Istvan polgarmester

.../2025. (XII. 15.) Képvisel-testiileti hatarozat:

Pusztaszentlaszlo Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete a Pusztaszentldszléi Ovoda-
Bolcsdde 2025. éves belsé ellendrzés vizsgalati jelentését, az eloterjesztés szerint elfogadja.

Hataridé: Azonnal
Felel6s: Kaj Istvan polgarmester

Pusztaszentlaszlo, 2025. december 15. _:i‘._-\
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polgiarmester 5/



PUSZTASZENTLASZLO KOZSEG
ONKORMANYZATA

ELLENORZESI JELENTES

Pusztaszentliszlé Kozség Onkormanyzata pénziigyi-gazdasagi el-
lendrzésérol

A vizsgilatot végzé szerv:  Pusztaszentldszlo Kozség Onkorményzata
Az ellenérzott szerv: Pusztaszentlaszl6 Kzség Onkormanyzata

Az ellendrzés targya: szabalyozottsag, a kikiildetések, a gépjarmi
lizemeltetés ellendrzése.

A vizsgalat célja: A gépjarmii-lizemeltetés vizsgalata.
A vizsgalt idészak : 2023. januar 1-t6l, 2024. december 31-ig.

Az ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas:
— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX.
térvény 119.§. (4) bekezdése,
— Az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény €s

— A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellenbrzé-
sér6l sz6l6 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet.

A vizsgalat médszere: pénziigyi-gazdasagi ellendrzés
A helyszini vizsgalat ideje:  2025. szeptember-oktéber hénapok.

Az ellenérzést végzi:  Kissné B6dor Gabriella fiiggetlenitett belsé ellendr



Megbizolevél szama

A belsd ellendrzés sordn az alibbi fontosabb jogszabilyok képezték a mun-
kavégzés alapjat:
- Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
térvény 119.§. (4) bekezdése,
- aszamvitelrdl sz6l6, tsbbszor modositott 2000. évi C. térvény (Szt.),
- az Allamhaztartéasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),
- az allamhaztartdsrél sz6l6 tdrvény végrehajtisarél rendelkezd
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (Avr.),
- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésé-
16l 52016 370/2011.(X11.31.) Korméanyrendelet.
- az lizemi hasznélatu személygépkocsik lizemanyag fogyasztisi normé-
jérdl sz416 - a modositott 60/1992. (IV.1.) Kormanyrendelet,
- a koziti gépjarmiivek tiizels- és kendanyag felhasznalasardl sz6l6
92/1997.(V1.4.) kormanyrendelet.

Az ellendrzott idészakban hivatalban levé vezetd neve, beosztisa:
Kaj Istvan polgarmester
Salamon Henrietta jegyzd

I. ALTALANOS ERTEKELES

Pusztaszentlaszlé Kozség Onkorméanyzata (tovébbiakban: onkormanyzat) 2025.
¢vi belsd ellendrzési munkatervében eldirtak és a 2025. augusztus 29-én kelt
megbizo levél és a belsd ellenbrzési vezetd altal elkészitett ellenérzési program
alapjan kertilt sor az oOnkorményzat gépjarmii-lizemeltetésének pénziigyi-
gazdasagi ellendrzésére.

A vizsgalt idészak kétéves idbszakot dlelt fel.

Az ellendrzést Baki Ko6zos Onkormanyzati Hivatalnal (tovabbiakban: Hivatal)
folytattuk le.

A gépjarmi futdsteljesitményével és lizemanyag elszamolasaval kapcsolatos fel-
adatokra a kijeldlt ligyintézo volt, aki érvényes munkakori leirassal rendelkezett,
amely az alabbiakat tartalmazta:

1. Alapadatok: koztisztviseld neve, iskolai végzettsége, szakképzettsége

2. Munkaltaté adatai: munkaltatdi jogkor gyakorldja

3. Munkahely adatai: megnevezés, cim



4. Munkakdr adatai: megnevezés, kapcsolodé képesités, feladatksr, munka-
idd, helyettesités rendje

. FelelOsség

Munkakapcsolatok

Részletes feladatok

Felelosségi kor

. Egyéb feldatok

Eletbe léptetés

Zaradék

Keltezés

Hitelesitd alairasok
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A munkakéri leirdsban részletesen rogzitették minden, a munkakér ellatdshoz
sziikséges informaciat.

Pusztaszentlaszl6 Kézség Onkormanyzata egy db falugondnok1 gépjarmivet és
egy db vegyes hasznalatl (falugondnoki szolgélat és lakék magancélu igénybe-
vétele polgarmesteri engedéllyel) lizemeltetett.

Az dnkormanyzatnal kiils6 ellenérzés a vizsgalt id6szakban nem tortént, de a
helyszini vizsgélat idején igen.

A belso ellenérzés soran feliilvizsgalatuk a hatdlyos gépjarmii-tizemeltetési sza-
balyzatot.

A vizsgalat targyaval kapcsolatos eléirasokat a ,,Gépjarmii tizemeltetési szabaly-
zat” tartalmazza. A gépjarmii-lizemeltetési szabélyzatot 2020. szeptember 1-én
1éptették hatalyba.

A szabélyzatot jévahagytdk és hatalyba helyezték és maradéktalanul az ellendr-
zés rendelkezésére bocsatottak.

A szabalyzat a gépjarmii-lizemeltetéssel kapcsolatos munkahoz megfelel alapot
biztositott.

A szabalyzatot az 6nkormanyzatra kiterjesztették, a korabbi szabalyzat hatilyon
kiviil helyezésérdl gondoskodtak.

A szabdlyzatot a jegyzo hagyta jova.

A szabilyzatot az érintett dolgozokkal megismertették, amelyet megismerési
nyilatkozatban aldirasukkal dokumentéltak.

A gépkocsikat el6irt tartalmi menetlevelekkel ellattik, azok vezetése megfele-
16en tortént.

Az ellen6rzést befolydsold tényezbként értékeljiik, hogy a vizsgilt idészakban
idején Helyi Onkormanyzati valasztasok voltak. A Helyi Onkorményzati valasz-
tasok eredményeként a telepiilésen a polgarmester személyében valtozas nem
tortént.



A gépjarmii-lizemeltetés pénziigyi gazdasagi ellendrzése soran alapvet0 hibakat,
hidnyosségokat nem tartunk fel, a Hivatal dolgozéi a belsé ellendrzést segitették.
A menetlevelek kitéltése és az elszdmoldsok rendszerének javitasa érdekében
viszont javaslatokkal éltiink.

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1.) A szabalyozottsag feliilvizsgalata:

Az Onkormdnyzat helyszini vizsgdlat ideje alatt érvényes Gépjarmii-
tizemeltetési szabdlyzata 2020. szeptember 1-t8] hatalyos.

A gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszamolasdnak
szabalyzat célja, hogy meghatdrozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelye-
ket a gépjarmiivek tizemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

1.
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Az dnkorményzat, tovabba alkalmazottai tulajdondban 16vé, - és a
szervezet €rdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetdire, vala-
mint az zemeltetésében résztvevd, azt iranyitd és ellendrzé szemé-
lyekre.

A gépjarmiivek hasznélatahoz kapcsolédé menetokmanyok kezelésé-
nek rendjére,

Az lizemanyag elszdmol4s szabélyaira,

A hivatali gépjarm{i magancéli hasznalatinak lehet3ségeire,

A sajat tulajdont gépjarmiivek hivatali céld hasznalatara.

Az 6nkorményzat tulajdoniban 1évd {izemanyaggal meghajtott egyéb
gépekre (motoros flirész, flinyird, sévényvagd, stb.) is.

A helyszini vizsgélat soran meggy8zddtiink arrél, hogy a szabdlyzat megfele-
16 alapot nyujt az 6nkorményzat gépjarmiivei tizemeltetési rendjének eldiras-
szerll végrehajtasahoz.
Felhivtuk a szabalyzatot alkalmazok figyelmét arra, hogy nem elég jo sza-
balyzatot késziteni, figyelemmel kell lenni az abban foglalt el6irasok mara-
déktalan betartdsara is.



2.) A gépjarmii iizemeltetésének ellenérzése:

a. A gépjarmii menetlevéllel torténd ellatdsanak és a havi futasteljesitmény
Osszesitésének feliilvizsgalata.

Pusztaszentlaszl6 K6zség Onkorményzata a vizsgalt id6szak alatt egy Cit-
roen tipusi gépjarmiivet lizemeltetett, a falugondnoki szolgalat ell4tasara.
Ezen feliil egy Peugeot gépkocsit is {izemeltettek részben falugondnoki
szolgalathoz.

A gépjarmivek futdsteljesitményével és {izemanyag elszémolasaval kap-
csolatos feladatokat a pénziigyi ligyintéz6 latta el.

A gépjarmlivek napi feladaton tuli igénybe vételéhez a polgarmestertdl le-
hetett engedélyt kérni.

— falugondnoki gépjarmi iizemeltetése sordn tapasztaltak:
A gépjarmli tobbségében Zala Varmegyében kozlekedett, éves fu-
tasteljesitménye a vizsgalt id6szakban 2023. évben 11.445 km, mig
2024. évben 10.249 km volt.

Az Onkormanyzat falugondnoki gépjarmiive csak menetlevéllel
kozlekedhettek, melyek kiilonbszd tipusuak voltak.

A menetleveleket csak azokon a napokon allitottak ki, amikor a
gépkocsi hasznalatban vollt.

A személygépjarmiivet tébben is vezették, de a menetleveleket a
gépjarmi vezetdi hasonldan toltstték ki.

A menetlevelek kitoltése soran alapvetd hibat, hianyossigot nem
tapasztaltunk, a napi Gsszesitett km rogzitésére és az iires sorok ér-
vénytelenitésére hivjuk fel a figyelmet.

A menetleveleken az ellenérzott esetekben a napi nyité km az elézé
napi zardé km-rel megegyezett.

A menetleveleken pecséttel rogzitették az alabbi megjegyzést:
»A gépjarmivet a
falugondnoki szolgaltatas

ellatasahoz veszik igénybe.”

Ezen kivill mas megjegyzést az igénybevétel céljarél (pl. vasarlas,
orvoshoz szallitds) nem rogzitettek.



A gépkocsi futdsteljesitményét honap végén az alabbi tartalma
nyomtatvadnyon 6sszesitették:

- forgalmi rendszam,

- elszamolds hénapja,

- naponta:

o induld km,
leallé km,
napi megtett km,
indulés id6pontja (6ra, perc),
érkezés idopontja (0ra, perc),
kikiildetés helye,
o gépjarmiivezetd aldirdsa,

- Osszesités,
- készito alairasa.
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Az 6sszesitd nyomtatvany nem tartalmazta a menetlevél sorszamat
€s mds nyilvantartasban sem rdgzitették azt.

Az Bsszesitd nyomtatvany kit6ltése soran néhdny esetben szabalyta-
lan javitast (atirast) tapasztaltunk, tovabba nem keriiltek hitelesités-
re.

A havi Gsszesitéshez csatoltdk a menetleveleket, de az iizemanyag-
szamlakat nem.

vegyes lizemeltetésli gépjarmii lizemeltetése sordn tapasztaltak:

A gépjarmi tobbségében Zala Varmegyében kozlekedett, éves fu-
tasteljesitménye a vizsgalt idoszakban 2023. évben 4.074 km, mig
2024. évben 2.529 km volt.

Az dnkormanyzat vegyes lizemeltetésli gépjarmiive csak menetle-
véllel kozlekedhettek, melyek kiilénb6z6 tipustiak voltak.

A menetleveleket csak azokon a napokon allitottak ki, amikor a
gépkocsi hasznalatban volt.

A személygépjarmiivet tobben is vezették, de a menetleveleket a
gépjarmil vezetdi eltéréen t61totték ki.
A menetlevelek kitoltése soran az alabbiakat tapasztaltuk:
— altalanos hibék, hidnyossagok:
o az lires sorokat nem érvénytelenitették
— t&bb esetben elofordul6 hidnyossagok:
o a szillitott személyek szamat nem rogzitették
o anapi futasteljesitmény nem keriilt 5sszesitésre



o a geépkocsivezetd alairasaval nem hitelesitette a ment-
levélben rogzitetteket

o nem tiintették fel a gépkocsivezetd nevét

o akezdd és/vagy befejezd idopontot nem rogzitették

o szabalytalan javitdsok tdrténtek

A menetleveleken az ellendrzitt esetekben a napi nyité km az el6z6
napi zaré km-rel megegyezett.

A menetleveleken pecséttel rogzitették az alabbi megjegyzést:

»A gépjarmiivet a
falugondnoki szolgéltatés
ellatasahoz veszik igénybe.”

Ezen kiviil mas megjegyzést az igénybevétel céljardl (pl. vasarlas,
orvoshoz szallitas) nem rogzitettek.

Azokon a napokon, amikor nem falugondnoki szolgaltatishoz vet-
ték igénybe a gépkocsit a fenti pecsét hasznalatara nem keriilt sor.

A gépkocsi futasteljesitményét honap végén az alabbi tartalmi
nyomtatvanyon Osszesitették:

- forgalmi rendszam,
elszamolds honapja,
naponta:

o indul6 km,
leallé km,
napi megtett km,
indulas idépontja (6ra, perc),
érkezés idopontja (6ra, perc),
kikiildetés helye,

o gépjarmlvezetd aldirasa,
Osszesités,
készito alairasa.
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Az 0sszesitd nyomtatvany nem tartalmazta a menetlevél sorszamat
¢s mas nyilvantartasban sem rogzitették azt.

Az bsszesitd nyomtatvany kitSltése soran néhany esetben szabélyta-
lan javitast (atirast) tapasztaltunk, tovabba nem keriiltek hitelesités-
re.

A havi Osszesitéshez csatoltak a menetleveleket, de az {izemanyag-
szamlakat nem.



Itt jegyezziik meg, hogy a helyszini vizsgalat idépontjaban, a Magyar Al-
lamkincstér Zala Varmegyei Igazgatésaga Allamhaztartasi Irodéja altal le-
folytatott ellendrzés is megéllapitotta, hogy ,,... a menetlevelek t5bb eset-
ben tartalmaztak szabalytalan javitasokat (lefestések), nem minden eset-
ben tértént meg a teljes kort kitoltésiik....”

Ezen hianyossag felszamolésdra a Magyar Allamkincstar és a belsé ellen-

orzés is felhivja az 6nkormanyzat figyelmét.

. A gépjarml lizemanyag vasarlasaval és annak elszamoldsaval kapcsolatos
tevékenység ellendrzése.

A gépjarmilvek lizemanyag fogyasztédsaval semmilyen kimutatdst nem
mutattak be.

Javasoljuk a Hivatal tobbi telepiiléséhez hasonlé havi és éves norma sze-
rinti és ténylegesen tankolt lizemanyag felhasznaldsanak gytijtését és 6sz-
szesitését, az ott hasznalt dsszesitdé nyomtatvanyon, excel tablazatba fog-
laltan, legalabb az alabbi adattartalommal:
- elszadmolas hénapja,
- forgalmi rendszam,
- nhaponta:
o menetlevél sorszama,
o induld km,
o érkezo km,
o napi megtett km,
o gépjarmiivezetd neve,
- havi megtett km,
- tankolds: kelte, mennyisége, egységara, végosszege,
- elismert fogyasztds (norma szerinti),
- korrekcid (téli, nyari),
- NAV egységar,
- Osszes koltség,
- kiilonbozet (tulfogyasztis/megtakaritas) dsszege,

A gepkocsi norma szerinti és ténylegesen tankolt {izemanyag felhasznals-
sanak gy(jtésére és Gsszesitésre az Gsszesitd nyomtatvany alkalmas.

A havi eltérésekkel kapcsolatosan feljegyzést irni, illetve intézkedést
sziikséges hozni.

Az lizemanyag megtakaritds vagy tulfogyasztis 6sszege nem keriilt kifize-
tése, illetve megfizetése sem tortént meg.



A gépkocsihoz sziikséges iizemanyag vasarlasa lizemanyag kartyaval tor-
tént.

Osszességében azt tapasztaltuk, hogy az 6nkorményzat gépjarméivének me-
netlevéllel torténd ellatdsa és annak vezetése soran t5bb javaslattal is éliink.
A havi futasteljesitmény dsszesitése, valamint az lizemanyag vasarlasaval és
annak elszamoldsaval kapcsolatos tevékenységre tekintetében a meglévo
rendszert javasoljuk javitani, a vizsgalati jelentésben leirtak és a helyszini
vizsgalatkor elmondottak szerint.

A vizsgalati jelentésben foglaltakat az énkormanyzat és a Hivatal dolgozoi-
val megbeszéltiik, az észrevételekhez a sziikséges szakmai segitséget megad-
tuk.

A vizsgalati jelentésben foglaltak alapjan személyes felelosség felvetésére
nem kertilt sor.

III. KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

A helyszini ellendrzés sorén a szabélyozottsag és a gépjarmii tizemeltetés teriile-
tein a belsd ellendrzés a hibék, hidnyossagok felszamolasara az alabbi javaslato-
kat teszi:

1. A menetlevelek kitSltésére nagyobb gondot kell forditani a jelentésben le-
irtak szerint.

2. A futasteljesitmény sszesités, illetve az lizemanyag elszdmolas rendszer-
ének tovabbfejlesztése sziikséges.

Zalaegerszeg, 2025. november 27.

Kiss Csaba
belsd ellendrzési vezetd
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IV. REALIZALASI ZARADEK

Alulirottak elismerjiik, hogy a vizsgalati jelentés két példanyat atvettiik, az ab-
ban foglaltakat megismertiik. A feltart hianyossagok megsziintetése érdekében a
sziikséges intézkedéseket megtessziik.
A vizsgilat megallapitasaival kapcsolatban a koltségvetési szervek belsé kont-
rollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl sz6lo 370/2011.(XI1.31.) Kormanyren-
delet alapjan:

= észrevételt nem tesziink

= 8 napon beliil észrevételt kivinunk tenni

(A megfeleld szoveg aldhuzandd!)

Pusztaszentlaszld, 2025. december

Kaj Istvan Salamon Henrietta
polgarmester jegyzo



PUSZTASZENTLASZLO KOZSEG
ONKORMANYZATA

ELLENORZESI JELENTES

Pusztaszentlaszl6i Ovoda-Bélcséde témaellendrzésérsl
A vizsgilatot végzé szerv: Pusztaszentliszlé K6zség Onkormanyzata

Az ellendrzitt szerv: Pusztaszentldszlé Kozség Onkorményzata és
Pusztaszentlaszl6i Ovoda-Béleséde

Az ellendrzés targya: szabalyozottsag, dokumentalis.
A vizsgalat célja: A miikddés szabalyossaganak feliilvizsgélata.
A vizsgalt idGszak : 2023. janudr 1-t8], 2024. december 31-ig.

Az ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazas:
— Magyarorszig helyi onkormaényzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
térvény 119.§. (4) bekezdése,
~ Az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény €s
— A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél ¢és belsé
ellen6rzésérdl sz616 370/2011.(X11.31.) Korméanyrendelet.

A vizsgalat médszere: témaellendrzés

A helyszini vizsgalat ideje:  2025. szeptember-oktéber hénapok.



Az ellendrzést végzi: Kissné Bodor Gabriella fiiggetlenitett belsd ellendr
Megbizélevél szama

Az ellen6rzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas:
- a szamvitelrél sz616, t6bbszor modositott 2000. évi C. térvény (Szt.),
- az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),
- az allamhéztartasrél szolé tdrvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),
- az allamhaztartds szamvitelér6l szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(Ahsz),

Az ellen6rzott idészak hivatalban levd vezetdinek neve, beosztasa:
Kaj Istvan polgarmester
Salamon Henrietta jegyz6
Simonné Varga Katalin 6vodavezetd

I. ALTALANOS ERTEKELES

Pusztaszentldszl6 Koézség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat),
Pusztaszentlaszléi Ovoda-Béleséde (tovabbiakban: Ovoda) 2025. évi belsd
ellen6rzési munkatervében eldirtak alapjan keriilt sor az 6voda mikddési
tevékenységének feliilvizsgélatara.

A témaellendrzést a jegyzd 2025. augusztus 29-én kiadott megbizd levele és a
bels ellendrzési vezetd vizsgélati programja alapjan végeztiik el.

Az 6voda bizonylatait Baki K6zds Onkormanyzati Hivatalnal (tovébbiakban:
Hivatal) dolgoztak fel.

A Hivatal dolgozdinak bizonylatolasi feladataival kapcsolatos teendéit
munkakdri leirasokban rogzitették.
A helyszini vizsgélat ideje alatt hatalyos, hitelesitett és megismerési zaradékkal
ellatott) munkakéri leirds az aldbbiakrdl rendelkezett:

— munkaltato neve, cime,

— munkakor neve,



— koztisztviseld neve, személyi adatai,

— munkaltatdi jogkor gyakorldja (jegyzo),

~ kozvetlen felettese,

— iskolai végzettség, szakképzettség, egyéb képesités,
— munkaida,

— munkavégzés helye,

~ helyettesités rendje,

— munkakapcsolatok,

— koztisztvisel altalanos jogai,

— koztisztvisel6 altalanos kételezettséget,

— altalanos szakmai feladatok,

— részletes szakmai feladatok szakteriiletenként,
— egy¢éb igazgatasi feladatok,

— munkakori leiras hatalya,

— zaradék,

— keltezés és hitelesités.

A munkakdri leirdsban részletesen régzitették minden, a munkakér elltishoz
szlikséges informaciét.

A Baki Koz6s Onkorményzati Hivatalnal a vizsgélt id6szak alatt személyi
valtozas nem tortént.

A témaellendrzés keretében a miiksdés dokumentumai, a helyi szabalyzatok és a
gazdalkodasi jogkorsk értékelése is megtortént.

A szabalyozottsag és a miikddés dokumentumai koziil az évoda alapit6 okiratat,
tovabba Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat tekintettiik 4t

A mikddési rend keretében rovid attekintésre keriilt az 6voda tevékenysége,
tovabba a 2024. éves gazdalkodas révid bemutatasa.

A helyszini vizsgélat ideje alatt a Hivatal dolgozéi a kért adatokat,
dokumentumokat az ellendérzés rendelkezésére bocsatottak, a feltett kérdésekre
valaszoltak, az ellendrzés akadalyoztataséra nem keriilt sor.

Osszességében megallapitottuk, hogy az 6voda miikédése alapvetden megfeleld
volt. A miik6dés tobbnyire jogszabalyok és a helyi lehet6ségek altal behatarolt.



A belsd ellendrzés soran nem meriilt fel olyan tény, vagy adat, amely alapjan a
Hivatal dolgozdival szemben fegyelmi feleldsségre vondsra, anyagi kartéritésre,
szabalysértési, vagy biintetd eljardsra kellett volna sort ketiteni.

A helyszini ellendrzés soran a Hivatal érintett dolgozoi vizsgalatunkat segitették,
az ellendrzés megszakitasara vagy felfiiggesztésére nem keriilt sor.

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A szabalyozottsig feliilvizsgalata

Az 6voda alapito okirata:

Az Ovoda helyszini vizsgalat idején hatalyos alapité okirata 2025.
julius 1. napjatdl hatalyos és abban az alabbiak keriiltek rogzitésre:

1.
2.
3.

NI B

Jogszabalyi rendelkezés,

A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv alapitasaval és megsz{inésével 6sszefiiggd
rendelkezések

A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv szervezete és miikddése

A kodznevelési intézményre vonatkoz6 rendelkezés
Zaradék

Az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata:

Az o6voda vizsgalt idSpontban érvényes Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata 2023. oktober 1-t6l hatélyos.

Az 6voda Szervezeti és Mikodési Szabalyzat az alabbi fébb
tartalommal késziilt:

1.
. Az 6voda adatai, jogallasa és gazdalkodési médja

U W

Altalénos rendelkezések

Az 6voda alapdokumentumai

Az 6voda szervezeti felépitése, kapcsolatrendszere és vezetése
Az 6vodai kdzosségek, kapcsolattartsi rendje

Az 6voda kiilso kapcsolatainak rendszere



7. A pedagdgiai munka kiilsé, bels6 ellenbrzése

8. Belépés, benntartozkodas rendje

9. Hagyoményok apolasinak rendje

10.Egészségiigyi feliigyelet és gyermekvédelmi feladatok

11.Munkavédelemmel, rendkiviili eseményekkel kapcsolatos
feladatok

12.Kartéritési felelosség

13.Iratkezelés

14.Zar6 rendelkezések

15.Diabetikus gyermek ellataséanak eljarasrendje

16.Hitelesit6 alairasok

17.Z4radék

18.Mellékletek

A szamviteli torvényben és az Avr-ben eldirt alabbi szabdlyzatokat
elkészitették:

Szamviteli politika

Eszk6zok és forrdsok leltarozasi szabalyzata

Eszkdz6k és forrasok értékelési szabélyzata

Pénzkezelési szabalyzat

Szamlarend

Szervezeti integritast sérté események kezelésének elj arasrendje

Integralt kockazatkezelési szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

. Gazdélkodasi szabalyzat

10.0Onkdltség szamitasi szabélyzat,

11.Reprezentacios kiaddsok szabalyzat,

12.Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések szabélyzata

13.Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

14.Gépjarmi tizemeltetési szabalyzat

15.Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

16 Kozérdekl adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét

17.Ellendrzési nyomvonal.

WX BN

Az dvoda vizsgilt idészak alatt érvényes, fentebb felsorolt szabalyzatait
kiilonbz6 id6ponth hatallyal készitették el és 1éptették hatlyba.

A szabdlyzatok hatélya kiterjed az 6vodara.

A szabalyzatokban az 6voda sajatosségai érvényre jutottak.



A szabalyzatokat jovahagytdk, hatdlyba helyezték, a korabbi szabalyzatok
hatalyon kiviil helyezésérél gondoskodtak és maradéktalanul az ellendrzés
rendelkezésére bocsatottak.

A szabdlyzatok a pénziigyi-gazdasagi munkahoz megfeleld alapot biztositottak,
a jogszabdlyi valtozasok aktualizdldsa megt6rtént.

A szabalyzatokat az 6vodavezet6 hagyta jova.

A szabalyzatok folyamatos aktualizaldsaért a jegyzd a felelds.

A szabalyzatokban foglalt elbirdsokat az érintett munkatirsak megismerték,
annak tényét a szabdlyzatokhoz csatolt Megismerési nyilatkozatokon
alairasukkal igazoltak.

Felhivjuk azonban a figyelmet, hogy a folyamatos valtozasok miatt az éves
feliilvizsgalat jelentdsége egyre nagyobb szerepet kap.

2.) A miitkddési rend feliilvizsgalata:

Az évoda mikodési rendie:

Az 6voda 6ndllé jogi személy, székhelye: Pusztaszentlaszlo.

Az 6voda alapitasanak datuma: 2013. jalius 1.

Az dvoda irdnyité szerve: Pusztaszentldszlé Kozség Onkormanyzata

Az 6voda fenntartdja: Pusztaszentlészlé Kozség Onkormanyzata

Az 6voda alaptevékenysége: 6vodai nevelés.

Az dvoda illetékessége, miikodési teriilete: Pusztaszentldszlé Kozség
kozigazgatasi teriilete.

Az 6voda maximalis gyermeklétszama 25 £5.

Az 6vodat az 6vodavezetd képviseli és vezeti.

A dolgozéi 1étszam: 6 6.

Az 6voda mikddésének egyes adatait a 2024. éves koltségvetési
beszamolobol készitett 1-3. szamu mellékleteiben mutattuk be.

Az 1. szdml melléklet az 6voda 2024. éves koltségvetési kiadasait
tartalmazza.

A kiadésok kozott személyi juttatasokat, munkaadékat terhel jarulékok
és szocidlis hozzdjarulasi adot, dologi kiadisokat és beruhdzasokat
szamoltak el. A 2024. éves eredeti el6iranyzat 51.391 e Ft-os dsszegét év
kdzben nem tdl jelentds mértékben, 52.989 e Ft-ra modositottak. A
kiaddsok teljesitése a modositott eldiranyzatoktdl 9 %-os mértékben
elmaradé volt (48.216 e Ft).



A személyi juttatisok kozott az dvodanal foglalkoztatottak (6 10) bérét
szamoltak el. Az eredetileg tervezett 39.847 e Ft-os Osszeget év kozben
minimalisan 40.251 e Ft-ra modositotték. Az elbirAnyzat médositas a
torvény szerinti illetmények, munkabéreket, a jutalmakat, illetve a
céljuttatisokat érintették killénbozd iranyba és mértékben.

A teljesités a modositott el8irdnyzat Ssszegétél elmaradt és 38.833 e Ft
lett. Az elmaradds dontden a Torvény szerinti illetmények, munkabérek
csokkenése miatt volt.

A munkaadékat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
tekintetében eredetileg 5.080 e Ft-ot terveztek, amit év kézben nem
modositottak. A teljesités sem maradt el lényegesen a médositott
eldiranyzattdl, csupan 6 e Ft-tal alacsonyabb 0Osszegli volt (5.074 e Ft).

A dologi kiadasok eredetileg tervezett 6.464 e Ft-os Osszeget €v kdzben
tobb mint 12 %-kal noveltek (7.246 e Ft). A dologi kiadasok
eloiranyzaténak novelésére az lizemeltetési anyagok beszerzése miatt
kellett sort keriteni. Ennek héttere annyi, hogy 2024. évben az 6vodénal
tiizifaval fiitottek, ezért annak bekeriilési értéke itt jelent meg. Ezt
tamasztja ald az a tény is, hogy a tervezett gazenergia szolgaltatas dija
nem teljesiilt.

A teljesitési adatok azt mutatjak, hogy a médositdsokra nem volt sziikség,
ugyanis teljesités még az eredeti eldirdnyzattdl is t5bb mint 2,5 millié Ft-
tal elmaradt (3.896 e Ft). Ennek oka az is, hogy bar a villamosenergia,
illetve a gazenergia koltségek tervezésre keriiltek, de annak teljesitésére
nem keriilt sor. Ennek oka, hogy a kozmiiszolgaltaténal a mérdérak
ovoddra torténd 4tiratdsa évek oOta huzédik, igy a kéziizemi dijak
tobbségét az onkormanyzat fizette.

Az 6vodéndl 2024. évre eredetileg beruhdzast nem terveztek. Ev kozben
412 e Ft-ra emelték a beruhdzasra szant Gsszeget, ami a teljesitéssel
megegyezd Osszegli volt.

Az 6voda a 2024. éves koltségvetési bevételeit a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

A bevételek miikddési bevételeket, miikédési célu atvett pénzeszkdzoket,
tovabba finanszirozasi bevételeket realizaltak.

Bevételként 2024. évben eredetileg 51.391 e Ft-tal szamoltak, év kézben
az eredeti elGirdnyzatot 52.989 e Ft-ra modositottak. A bevételek
teljesitése a modositott elbiranyzattdl 9 %-kal elmaradé lett (48.315 e Ft).



A miikddési bevételek eredetileg nem terveztek, de év kozben egyéb
mikodési bevételként 55 e Ft-ot vartak, ezért megemelték az
eléiranyzatot. A mlk6dési bevételek teljesitése a mddositott eldirdnyzattol
20 e Ft-tal elmaradé lett.

A miikédési célii atvett pénzeszkozoket sem terveztek eredetileg. Ev
kozben azonban érkezett 66 e Ft- haztartasoktdl, ezért annak osszegével
megemeltek az eldirdnyzatot. Az 4tvett pénzeszkozok teljesitése a
modositott elirdnyzattal megegyez6 lett.

A finanszirozasi bevételek eredeti eldiranyzata 51.391 e Ft volt, amelyet
év kozben 1,5 millié Ft-tal médositottak (52.868 e Ft). Itt szamoltak el
egyrészt az iranyitészervi tamogatast (48.071 e Ft), illetve az eléz6 évi
koltségvetési maradvany igénybe vételét (143 e Ft). Ennek megfeleléen a
teljesités 48.214 e Ft-ot tett ki, ami a mddositott eliranyzat 91 %-a.

A 3. szami melléklet az 6voda 2023-2024. éves év végi mérlegének
adatait mutatja be.
A mérleg f66sszege a nyitd 343 e Ft-rol 102 e Ft-ra csékkent.

Eszkozoldalon befektetett eszkdzok, pénzeszkdzok, kovetelések és aktiv
idébeli elhatarolasok, forras oldalon pedig sajat tbke, kotelezettségek és
passziv id6beli elhatarolasok szerepeltek.

A befektetett eszkozok nyito értéke 199 e Ft volt, amely év végére az
értékcsdkkenésnek koszonhetdan teljesen 0-ig leirddott. Ev kdzben ugyan
362 e Ft értékli beszerzés tortént, de azok kisértékll targyi eszkozok
voltak.

A pénzeszkozok alloméanya csaknem harmadara csdkkent, 140 e Ft-rol,
50 e Ft-ra. A hazipénztari készpénzallomany 93 e Ft-tal csdkkent, mig a
bankszamla egyenlege 3 e Ft-tal névekedett.

A kovetelések minimalis 3 e Ft-os nyit6 dlloméanya év végére ugyan 46 e
Ft-ra emelkedett, de az szolgaltatasra adott eldlegeket takart.

Az aktiv idébeli elhatirolisok évkézi 3 e Ft-os édllomdnya nem
tekinthetd jelentdsnek.

A forrasok fé6sszegének 70 %-os cskkenése leginkabb a sajat toke 944
e Ft-os csokkenésének kovetkezménye.



A Kotelezettségek is csokkentek, de csupén 5 e Ft-tal és Osszességében is
csupan 2 e Ft volt a zaroértéke 2024. év végén.

A passziv idébeli elhataroldsok viszont 708 e Ft-tal ndvekedtek. A
passziv iddbeli elhatarolasok jelentds novekedésének oka a bérfizetések

miatt kdvetkezett be.

A mellékletek adatai gyakorlatilag megmutatjak, hogy az dévoda
gazdalkoddsa 2024. évben kiegyenstlyozott volt.

3.) A jogkordk gyakorlasinak rendje:

a. A kotelezettségvallalds, utalvanyozis jogkére gyakorlasanak rendje.

A kotelezettségvillalds és az utalvanyozas jogkorét a hatalyos
Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazta.

Ezen szabalyzat el6irdsainak értelmében kotelezettségvallalasra az 6voda
vezetdje, illetve az altala irasban megbizott személy jogosult.

A kotelezettségvéllalas analitikus nyilvantartasara 2018. janudr 1-t6l az
ASP ugyviteli szoftver moduljat hasznaltak.

A nyilvantartds felépitése kozponti elbirdsokon alapul, kitoltése
alapvetden megfeleld volt.

Utalvanyozésra az érvényesitett okmany alapjan az 6voda vezetdje, illetve
az altala irasban megbizott személy jogosult.

b. A kotelezettségvallalds ellenjegyzésének rendie.

A kotelezettségvallalds és az utalvanyozas ellenjegyzése gyakorlasanak
feladatait és az ellenjegyzést elldtokat az 6voda gazdalkodasi szabalyzata
tartalmazta.

A szabdlyzatban rogzitettek szerint a kételezettségvallaldshoz kapcsolodik
pénziigyi ellenjegyzés.

c. A szakmai teljesités eldirasszerti icazoldsanak rendije.

A szakmai teljesités igazoldsdnak feladatait és a feladatot ellatokat az
Ovoda gazdalkodési szabélyzata tartalmazta.
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A szabalyzatban rogzitették, hogy a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének elrendelése el6tt az alapbizonylatok alapjan ellendrizni,
szakmailag igazolni kell azok jogosultsigat, Osszegszer(iségét, a
szerz0dés, megrendelés, megallapodas teljesitését.

Az 6vodanal nem irtdk eld a bevételekre nézve a szakmai teljesités
igazolasanak kotelezettségét.

A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd
utalds megjel6lésével, az arra jogosult személy aldirdsdval torténd
igazolasat irtak el6.

d. Az érvényesitési feladatok gyakorldsanak rendije.

Az érvényesitok feladatait és a feladatot ellatokat az dvoda gazdalkodasi
szabdlyzata tartalmazta.

A szabalyzatban rogzitették, hogy az érvényesités a teljesités szakmai
igazoldsa alapjan a kiadds jogosultsdganak, &sszegszeriiségének
clismerését, valamint az eldirt alaki kovetelmények betartasanak
ellendrzését.

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek, a felsdoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai
végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel  kell
rendelkeznie.

Osszességében megallapithaté, hogy az évodanal a mikodéshez sziikséges
alapvetd szabalyozisi kereteket kialakitottdk, annak érvényesiilését
biztositjak.

A mellékletek adatai azt mutatjdk, hogy a gazdilkodéast befolyasold
jelentdsebb tényez6 nem fordult eld 2024. évben.

A jogkorok gyakorldsan keresztil a miikodés alapfeltételeit és
szabalyszeriiségét szintén érvényre juttattak.

A gazdalkodasi feladatokat ellaté Iroda dolgozoi az ellendrzés végrehajtasat
segitették, a sziikséges adatokat és informacidkat rendelkezésiinkre
bocsatottak.
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III. KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

A helyszini ellendrzés sordn a belsd ellendrzés hibat, hidnyossagot nem tart fel,
igy intézkedések megtételét nem irunk el§.

Zalaegerszeg, 2025. december 5.

C = L
—_—
Kiss Csaba
belso ellendrzési vezetd

IV. REALIZALASI ZARADEK

Alulirottak elismerjiik, hogy a vizsgilati jelentés két példanyét atvettiik, az
abban foglaltakat megismertiik. A feltart hianyossagok megsziintetése érdekében
a sziikséges intézkedéseket megtessziik.

A vizsgilat megéllapitdsaival kapcsolatban a koltségvetési szervek belsé

kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl  sz616 370/2011.(X11.31.)
Kormanyrendelet alapjan:

—észrevételt nem tesziink

—8 napon beliil észrevételt kivanunk tenni

(A megfeleld széveg aldhtizandd!)

Pusztaszentlaszld, 2025. december ........

Kaj Istvan Simonné Varga Katalin
polgarmester ovodavezetd

Salamon Henrietta
jegyzd
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PUSZTASZENTLASZLOI OVODA - BOLCSODE

2024. éves kiadasai

1. szamu melléklet

Villamosenergia szolgaltatas dija (K3311) 260 000 460 000 307 424 66,83%
Gazenergia szolgaltatas dija (K3312) 2 865 000 807 090 0 0,00%
Viz- €s csatorna szolgaltatas dija (K3314) 475 000 475 000 0 0,00%
Koziizemi dijak (= 35+...+38) (K331) 3 600 000 1 742 090 307 424 17,65%
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok (K334) 100 000 328 543 141 618| 43,10%
Egyéb szolgiltatasok (>=48) (K337) 500 000 800 000 661 488 82,69%
Szolgaltatasi kiaddsok (=39+40+41+43+44+46+47) (K33) 4 200 000 2870633 1110530/ 38,69%
Kikiildetések kiadasai (K341) 10 000 10 000 0 0,00%
Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok (=50+51) (K34) 10 000 10 000 0 0,00%
Miikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 1350 000 1780 961 687 609 38,61%
(K351)

Egyéb dologi kiadasok (K355) 50 000 100 2 2,00%
Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok 1 400 000 1 781 061 687611 38,61%
(=53+54+55+58+62) (K35)

Dologi kiadasok (=31+34+49+52+63) (K3) 6 464 000 7245694 3895656 53,77%
Egy¢éb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése (K64) 0 324 567 324 567| 100,00%
Beruhazasi célu elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adé 0 87 633 87 633| 100,00%
(K67)

Beruhazisok (=195+196+198+199+200+202+204) (K6) 0 412 200 412 200| 100,00%
Koltségvetési kiadasok (=20+21+64+124+194+205+210+272) | 51390851 52989 451| 48215585 90,99%
(K1-K8)

KIADASOK FOOSSZESEN (K1-K9) S51390851| 52989451 48 215 585 90.99%
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PUSZTASZENTLASZLOI OVODA - BOLCSODE
2023-2024. éves mérlege

3. szamu meliéklet

Megnevezés 2023.12.31 | 2024.12.31 |——onozds
Osszege Yo-a

F/2 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa 0 3111 3111 0,00%
F) AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK 0 3111 3111 0,00%
(=F/1+F/2+F/3)
ESZKOZOK OSSZESEN (=A+B+C+D+E+F) 342 528 102 468  -240060|  29.92%
G/II Nemzeti vagyon valtozasai -220 833 -220 833 0 100,00%
G/IV Felhalmozott eredmény -1460558| -2471366| -1010808 169,21%
G/VI Mérleg szerinti eredmény -1 010 808 -943 794 67014 93,37%
G/ SAJAT TOKE (= G/I+...+G/VI) 2692199| -3635993| -943794| 135,06%
H/1/3 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi 6 800 2200 -4 600 32,35%
kiadasokra
H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek 6 800 2200 -4 600 32,35%
(=H/1/1+...+H/1/9)
H) KOTELEZETTSEGEK (=H/I+H/IT+H/III) 6 800 2200 -4 600 32,35%
J/2 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa 3027 927| 3736261 708 334|  123,39%
J) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK 3027927 3736261 708 334 123,39%
EJN1+372+313)
FORRASOK OSSZESEN (=G+H+I+J 342 528 102 468|  -240 060 29.92%




